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VISAO

Ser uma organizacao de referéncia
nas areas da educacao e da salde,
com agdes que promovam a
melhoria da qualidade de vida na

sociedade.

MISSAO

Promover o desenvolvimento do ser
humano por meio da educacao e da
saude, segundo 0S valores

camilianos.

Manual de Orientacdo Trabalhos Académicos



§

SUMARIO
1 APRESENTAGAD ...ovttiiii ittt e e e e e et e e e e e aaaas 1
2 TRABALHOS TECNICO-CIENTIFICOS: UMA CONCEITUACAO............ 2
2.1 Anteprojeto de PesquisSa.......ovviiiiiiiiiiiii i i i 3
2.1.1 Quando elaborar um anteprojeto? ......c.ooeiiiiiiiiiiiii 3
2.1.2 Que elementos devem constar em um anteprojeto? ................. 3
2.2 Projeto de PeSQUISa ... uiiii it e 4
2.2.1 Elementos necessarios a constituicao de um Projeto de
PSS UISA ...ttt e 4
3 TRABALHOS ACADEMICOS ......ceeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 9
G o) o o= 11 (- Y= [o PP 9
3.2 Elementos e Estrutura de Trabalho de Conclusao de Curso,
DY < o= Tot= T T TR T 9
3.2.1 Elementos pré-teXtUais ..vvvieiieiiiii i v e eaeaes 11
0 R R 5 | o - 11
3.2.1.2 Capa de CD-ROM. ..ttt et e e ens 12
3.2.1.3 LomMbada ..o e 12
3.2.1.4 FOINA de rOStO .. uviiiii i 13
3.2.1.5 Ficha Catalografica ......coooviiiiiiiicc e 14
3.2.0.6 Errata .o e e 15
3.2.1.7 Folha de AProvVagao ....c.eveiireiisiineiineiiesasesnesnneaanerneaanernnans 15
3.2.1.8 DediCatOria..ccouiiiiii i 16
3.2.1.9 AGradeCimentos .....oueiieiieiiiiii i 16
3.2.1.10 EPIgrafe coviuiieiiie e 16
3.2.1.11 Resumo em lingua Nacional.......c.ccvivieiiiiiiiiiiiiiei e 16
3.2.1.12 Resumo em lingua estrangeira........cocevvieiiiiineinineinenennnnes 17
3.2.1.13 Palavras-chave (DescCritOores) .....covveiieiiieiieiiiiiieeieennens 18
3.2.1.14 Listas de figuras, lista de tabelas, lista de abreviaturas,
siglas e lista de SimboloS.......ccvviiiiiiiiiii e 18
0 N 1 U o = o Y 20
3.2.2 Elementos teXtUaiS ...cviiiriiii i e 21
G 20720200 NN 1 oY o ol Y 11 ot~ T 1P 21
3.2.2.2 ObJELIVOS vttt i 21
3.2.2.3 MBLOAOS ..ttt it 21
3.2.2.3.1 EHICA eevvrrruuiieeieeeeeeeeeeeettie e e e e e e e e e e e e e e ettt e e e e e e e eaaaaaans 22
3.2.2.4 ReSUITAAOS . uviiiiiiiii i 22
3.2.2.5 DiSCUSSA0 . tuuttiuttiuttineiteane et eaneraseaserasesaesaneeaneaeaanernnans 22
G I A AN S o] o To 1§11 o T PP 23
3.2.3 Elementos pds-textuais....ccvvuiiiiiiiiiiiiiii e 23
3.2.3.1 REfEINCIAS. ottt e 23
3.2.3.2 GlOSSAMO c vttt 23
3.2.3.3 APEBNAICES . ittt 23
T A T Y = (o 1= 24

Manual de Orientacdo Trabalhos Académicos



3.2.3.5INdICE iiiiiiiiiiiiii
3.3 Regras de apresSentaCan.....ccuvieiiiiiiiiiieiiii i i
I 7C 20 A o o 1 1= o 1
G T A R - | o -
3.3.1.2 FOINA d@ rOStO . uviiiii i
3.3.1.3 ParagrafOos ...
3030104 SEGOES ittt it
TG 20 T (o) = 1
3.3.1.5.1 Notas de rodapé ......cciiiiiiiiiiiii i
3.3.1.5.2 Notas de referéncia......c.ccoeeviiiiiiiii i
3.3.2 Numeragao de Seg0es € SUDSEGCOES ...vvvivvviuiiiriiiiiineiineiieinnens
3.3.3 PagiNaGa0 .ouvinriieiieiiiii e
0 I - Y [0
3.4.1 Tabelas. .o
3.4.2 GrAfiCOS « vttt
G TG BN ol T 11 ] o= 1=
2R 0 T - T [ o T
3.5 Encadernacao e Midia EletrOniCa .....covvvvvriiriieiieriiieiiiiennennennns
3.5.1 Trabalhos de Conclus@o de CUrSO .....ccvvieviiiiireiiieieiineiieannenns
3.5.2 DiSSErtagoes € TESES .uiiiuiiiittiiittiiite ittt it aiee it sieeaareeanes
4 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO .iutiiiiiiiiiiiiiieiie s eaenaenaaas
2 I 1 = Yol o 1T
I Y 1 =Y o F= 1010 1= ol R P
.1.2 Sistema autor-data.......ccooiiiiiii
.1.2.1 Citagao direta ou textual........cooviiiiiii e
.1.2.2 Citacdo direta até 3 linhas .........cccciiiiiiiiice e,
.1.2.3 Citagao direta com mais de 3 linhas ........ccoceviiiiiiiienninnnn.
.1.2.4 Citacdo com destaques, supressoes e interpolagdes no texto
.1.2.5 Citagdo em lingua estrangeira ........ccoeviiieiiiiiiiiiineieen
4.1.2.6 Citagao iNAIreta .....ooeiriiriiiiiiei e eanens
4.1.2.7 Citacao pelo titulo do documento .......cccovvvviiiiiiiiiiiieininnnns
4.1.2.8 Citacao de @ULOrES .. .uviui ittt i it i eaeas
4.1.2.9 Citacao de comunicagao PeSS0al .....vvviirirreiiriiieriieiinerieennens
4.1.2.10 Citagao de CItaGA0 ...vvvviiriiiriiiiite i it i aernaeaaens
5 NORMAS PARA REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

(ABNT € VaNCOUVE) .ttt it saite e sieee s sanee s saneesaaaneeaannns
5.1 Elementos €SSeNCIaiS . .cuviiiiiiiiiiiiiiiii i e i
5.2 Elementos complementares.....ccovviiiiii i e
5.3 LOCAlIZAGA0O vttt ittt e
5.4 Ordem dos elementOS. . .viuiiiiie i i
5.5 Modelos de refer€ncCias .....vveiriiiiiiiii i
5.5.1 Monografia No t0d0.....ccuviiiiiiii i
5.5.2 Monografia considerada em parte (capitulo) .........coovvvvevninennns
5.5.3 Trabalho de Conclusao de Curso, Dissertagao e Tese..............
5.5.4 Publicag0es periodiCas......cuveiiieiiiiiiiiiiii i iieieeieneienaneeas

4
4
4
4
4
4

{9

Manual de Orientacdo Trabalhos Académicos



§

5.5.4.1 Publicagoes peridodicas N0 todo .....c.vvvvvevieiiiiiiiiiiiieneinennes 46
5.5.4.2 Parte de publicacdo periddiCa .....ccvvvvviiiiiiiiiiiiii e 47
5.5.5 Orgéo governamental como autor.......coovviiiiiiiiiii i 48
5.5.6 EVENEOS .ttt i e 49
5.5.7 Videos, DVD 's, filmes, fitas de vide€o ........ccvvvviiiviiiiniinnnnnnns 50
5.5.8 LegiSIata0 . uvuuiiiiiiii e 51
5.5.9 FOtografia ...ooeiei i 51
5.5.10 Bula de remMedio .....ciiiiiiiiiiiiii i 52
5.5.11 Documentos de acesso exclusivo por meio eletrénico............ 52
6 OUTROS TRABALHOS: CONCEITUAGCAO E ESTRUTURA .......evvevneen. 55
6.1 ESQUEMA .o e 55
T 2 U= U o 2 T 1 56
(I R 2 =Ta F= Lot To e [ =T U1 5 o Lo 1P 56
6.2.1.1 Procedimentos para redacdao de resumo de livros................ 56
(YA N o To Y- e (=3 o =T U ] o o Lo 57
6.2.3 EXtENSE0 A€ reSUMOS ...ttt e ee e 57
6.3 RESENNGA it s 57
6.3.1 O que deve fazer o resenhista.......cocvviiiiiiiiiiii i e 57
6.4 Fichamento ..o 59
6.4.1 Composicao das fichas ....cvviiiiiiiiii e 59
6.4.1.1 Ficha de indicacdo bibliografica..........coovviviiiiiiiiiiieenen 60
6.4.1.2 Ficha de tranSCriGa0 .. cuvviiiii it re e e naee e 60
6.4.1.3 FICha de reSUMO ... uiiiiie i e e e enes 61
6.4.1.4 Ficha de €SQUeEMA....ciiuiiiiiiiii i i saee e anneeenes 61
6.4.1.5 Ficha de COMENtArio......cc.oiiiiiiii e 62
6.4.2 Tamanho e localizagdao das fichas ........ccccviiiiiiiiiciiiiic i 63
6.5 Trabalho de Revisao e Atualizacdo (Pesquisa Bibliografica)......... 63
I S T = e o P 65
6.6.1 Relatdrio técnico-cientifico......ccvveiiiiiiiii e 65
I T A O == o 0 o= 65
6.6.2 Relatdrio de viagem ou ViSita .....cevvvvviiiiiiiiiii e eaeees 68
(ST I L= o ) L = P 68
6.6.3 Relatorio de eStagio.....vvviieiiiii i e 69
6.6.3.1 EStrUtUNa ..ot e 69
6.6.4 Relatdrio de aula demonstrativa, palestra e similares ............. 70
B.6.4. 1 EStrUtUIa .. .ot s s r e 70
6.7 Trabalhos publicidveis em periddicos cientificos..........cevvvvvnnnnnn. 72
6.7.1 Artigos CientifiCOS .uuviiriiriirii it eaeeaes 72
TN O R L= o B ] B | = T 72
B.7.2 ENSAI0 1ttt e 74
6.7.3 Comunicacdo Cientifica......ccovveiiiiiiiii i 74
6.8 Painel / Banner / POSTEI cuuiiiiiii ittt iiiiiasieessssrinnnnnssnness 75
LI Y= 0 011 =1 o Lo P 77
6.10 Projeto de EVeNntO.. ..o 78
6.10.1 Etapas do projeto de evento .....ccoovviiiiiiiiiiiii i 79

Manual de Orientacdo Trabalhos Académicos



7 DI A S ..ttt e 80
7.1 Como numerar no Word 2007 as paginas de Trabalhos de
Conclusao de Curso, Dissertactes € TeSEeS.....vvvvvirviririeernerinenss 80
7.2 Como formatar 0 SUMArio € Listas.......ccviviiiiiiiiiiiiiiiiiieieeaaes 82
REFERENCIAS ....ccoiiiiiiieeeee e 84
ANEXOS
ANEXO A - Custo ou orgamento - Memoria de Calculo ............cue.e.. 87
ANEXO B - Modelo de Cron0grama......ooueiieeieinieiiieneainesiessneanneanss 88
ANEXO C - Resolugao N° 196, de 10 de Outubro de 1996................ 89

{9

Manual de Orientacdo Trabalhos Académicos



1 APRESENTAGAO DA 123, EDICAO

A Unido Social Camiliana, Mantenedora das Instituicdes de Ensino Superior
da Sao Camilo, preocupada com a producdo académica e disseminagao de
conhecimentos produzidos em suas unidades educacionais elaborou, junto as
mesmas, este Manual de Orientacdo a Trabalhos Académicos, a fim de
padronizar suas publicacdes académico-cientificas.

A normalizacdo ou padronizacdo € uma exigéncia da comunidade de
pesquisadores como forma de facilitar a escrita, a leitura e a disseminagao dos
trabalhos de natureza cientifica.

Tomando como referéncia as diretrizes nacionais e internacionais adotadas
pela comunidade universitaria, foi desenvolvido este Manual coordenado
inicialmente pela Comissdo de Ensino da Unido Social Camiliana, em 2006.

O Manual de Orientacdo a Trabalhos Académicos que colocamos a
disposicao é resultado do esforco e envolvimento coletivo de colaboradores do
Centro Universitario Sao Camilo - Sdo Paulo e do Centro Universitario Sdo Camilo
- Espirito Santo, por meio do trabalho de seus docentes, responsaveis pelos
contelidos de Metodologia Cientifica e revisdo gramatical, e ainda, da equipe de
Bibliotecarios do Sistema Integrado de Bibliotecas Pe. Inocente Radrizzani — Sao
Paulo, responsavel pela finalizagdo do documento e apresentacao das normas
ABNT e Vancouver.

O objetivo deste Manual é auxiliar todos aqueles que desejarem orientacao
na elaboracdo de trabalhos académicos, facilitando a escrita e leitura para a
comunidade académica e cientifica.

Destaca-se que as normas aqui apresentadas podem e devem continuar
sendo revisadas, ampliadas e melhoradas, o que devera ser feito sempre que
necessario, em atendimento as normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT e o International Committee of Medical Journal Editors para as
normas Vancouver. A continuidade deste trabalho de atualizagdes futuras ficara
sob a responsabilidade da Comissao de Bibliotecas da Unido Social Camiliana.

Por fim, este Manual representa o alinhamento as normas nacionais e
internacionais na construgao de uma identidade e unificacao de procedimentos
dos trabalhos académico-cientificos dos alunos camilianos.

Agradecemos a todos que de forma direta ou indireta participaram deste
documento.

Diretoria de Ensino da Mantenedora
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2 TRABALHOS TECNICO-CIENTIFICOS: UMA CONCEITUAGCAO

De modo geral, pode-se afirmar que trabalhos técnico-cientificos sao
textos que expressam determinado conhecimento do mundo e que se
diferenciam de outras expressdes simbdlicas e de outras expressdes do
conhecimento, pois constituem-se de textos sistematizados (frutos de pesquisa,
elaboragcdo e compreensao) e organizados considerando orientagdes, que

sustentam as producgdes da comunidade cientifica.

Nesse sentido, devem ser elaborados de acordo com as nhormas
preestabelecidas e com os fins a que se destinam, contribuindo, dessa forma,
para a compreensao dos saberes produzidos pelos homens, refletindo suas
duvidas, suas certezas e, mais ainda, os processos resultantes do enfrentamento

com o mundo.

E por meio da producdo desses trabalhos que se torna possivel participar
dos espacgos de conquista nas diversas areas do saber, inserindo-se na historia
da formacao do conhecimento. Produzir conhecimento pressupde produzir textos
escritos - e é nessa escrita que o conhecimento se manifesta, revelando a
compreensao da realidade, considerando-se os elementos constitutivos do
universo de relagdes culturais, sociais e interpessoais vivenciadas, condicionantes

da producao escrita dos individuos.

O mundo pdés-moderno exige do sujeito a habilidade de saber comunicar
aos outros os posicionamentos, 0os argumentos, os pontos de vista a respeito de
um assunto, independentemente de estar em uma universidade. Tal
comunicacao, prioritariamente escrita, exige, e pressupde, uma participacao

mais efetiva na cultura do mundo letrado.

Trata-se, em suma, do lugar da sistematizagao, em que a organizagao do
pensamento se faz abrindo-se a possibilidade de uma formulagdo prépria. E por
meio da producdo escrita de trabalhos técnico-cientificos que se desenvolve a
autonomia e se adquire a capacidade de aprender e de socializar o saber
produzido. Sao, pois, trabalhos que exigem sempre fundamentagao,

guestionamento e didlogo permanente com autores e teorias distintos.

Trabalhos técnico-cientificos podem-se constituir em observagdes e
(re)producdes das experiéncias e dos resultados ja apresentados por outro, em

trabalhos experimentais, cobrindo os mais variados campos do conhecimento,
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bem como em trabalhos teodricos, reveladores de andlise ou de sintese do

conhecimento, levando a producdo de conhecimentos novos.

Além do respeito a especificidade propria de cada produgdao (a ser
apresentada a seguir), esses trabalhos deverao respeitar a funcionalidade de um
texto escrito no que diz respeito aos principios de textualidade, quais sejam, a
articulacao e a coeréncia textual. Devem apresentar-se com vocabulario préprio
e, segundo Santos (1999), o estilo de redacao devera contemplar a brevidade
(usar palavras, frases e paragrafos curtos), concretude (dizer claramente,
minimizando interpretacdes), consisténcia (termos correntes e aceitos),
objetividade, fluéncia (vocabulario, gramatica, pontuacdo e composicao
adequados) e, quando for o caso, a impessoalidade, elementos que caracterizam

a cientificidade do que se quer apresentar.

2.1 Anteprojeto de pesquisa

Um anteprojeto caracteriza-se como uma elaboracdo prévia de um projeto
a ser desenvolvido. Trata-se, pois, de um texto que possui carater provisorio,
gue assim se caracteriza por permitir alteragdes no seu processo de
reelaboracao, porque nem sempre é facil determinar com bastante clareza, logo
de inicio, o que e como se pretende investigar. O anteprojeto serve, pois, como
uma primeira versao e se constitui em ponto de partida para discussao entre os

pares, no caso, o professor-orientador da pesquisa e o aluno.

2.1.1 Quando elaborar um anteprojeto?

Apds conhecimento prévio do assunto, adquirido por meio de leituras com
base em uma bibliografia selecionada e tomada a decisdo de realizar a pesquisa,
deve-se redigir o anteprojeto. Essa atividade colabora para o exercicio do

caminho da investigagao: reflexao, delimitagao e tomada de decisao.

2.1.2 Que elementos devem constar em um anteprojeto?

Um anteprojeto deve apresentar alguns dos elementos basicos do Projeto

de Pesquisa: introducdao, com sintese do referencial tedérico embasada na
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literatura, formulacdo do problema, objetivos e hipéteses quando houver
(SANTOS, 1999).

2.2 Projeto de pesquisa

Projeto de Pesquisa é o meio utilizado para se comunicar ou explicitar o
rumo de uma pesquisa a ser desenvolvida. Nao é possivel pesquisar sem, antes,
projetar, ou seja, o que transforma uma investigacdao em ciéncia é exatamente o
seu carater de planejamento, de orientacdo, de reflexdo e sistematizacao
considerando uma base tedrica. Para evitar imprevisto e garantir a objetividade
necessaria, € preciso, pois, explicitar os passos a serem seguidos e o que se

pretende alcangar com tal pesquisa.

E importante ressaltar que qualquer atividade pedagdgica desenvolvida,
obedecendo a critérios de observacdo, comparacdao e interpretacao, é

considerada atividade de pesquisa.

2.2.1 Elementos necessarios a constituicio de um Projeto de pesquisa
Titulo

Sintetiza o conteldo do trabalho.

Instituicao executora

Nome:

Endereco:

Telefax:

e-mail:

Localizacao

Mencionar o local e/ou regido onde o projeto sera executado.
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Periodo de execugao

Registrar o periodo (més e ano) necessario para o desenvolvimento do

projeto com previsao de inicio e término de execucao.

Introducao

Tem a fungao de introduzir o leitor no assunto. Deve explicitar os
pressupostos tedricos, descrevendo o que é conhecido sobre o tema, quais as
questdes ja respondidas por outras pesquisas. O referencial tem ainda a funcao
de fornecer subsidios para a problematizagdao do tema ou a realidade observada.
Deve-se esclarecer que o conhecimento acumulado ndo é suficiente para a

solucao do problema em foco.

Formulacao do problema

O pesquisador, diante de um tema mais geral, realiza escolhas, faz um
recorte e seleciona um aspecto, um dado da questdo para realizar seus estudos
de aprofundamento. Apds definir e delimitar o problema de pesquisa, este
deverd ser enunciado de forma interrogativa. A pergunta deve ser clara e
objetiva, indicando os aspectos e/ou varidveis que o pesquisador pretende

trabalhar.

E importante ter em mente as seguintes indagagoes: esse é realmente um
problema que merece investigacdo? Trata-se de uma pergunta que atende as

indagacdes que realmente me coloco? Tal pergunta possibilita a investigacao?

Justificativa

Trata-se de procurar explicar a importancia de se pesquisar o que se

pretende.

A justificativa deve dar conta, com clareza, das razdes que justificam a
realizagdo da pesquisa. Deve conter informagdes, tais como, necessidade e
viabilidade do projeto, relevancia social, econdmica, cultural ou ambiental do
problema a ser pesquisado; contribuicao da pesquisa para o avanco do

conhecimento; descricdo da situacao atual e andlise sucinta do passado e do
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presente, com informacdes quantitativas e qualitativas sobre a area a que o

projeto se destina; abrangéncia geopolitica.

Formulacao de hipoteses
(Somente para projetos de pesquisa das ciéncias naturais e da saude).

As hipdoteses sdo formulacdes de solugdes provisérias a respeito de
determinado problema em estudo. Portanto, sao formulagdes que serao
confirmadas ou ndo, considerando a pesquisa feita. A hipétese deve ser
enunciada de forma clara, indicando a relagdo entre as varidaveis que deram
origem ao problema de pesquisa. Deve, também, ser formulada com fundamento
em conhecimento tedrico e raciocinio logico, sendo, por isso, denominada

hipétese cientifica.

Faz-se necessario atentar para o fato de que existem hipdteses de partida
(as iniciais) e as de chegada (finais); e cuidar para que, na tentativa de

demonstrar as hipéteses, o trabalho nao fique tendencioso.

Objetivos

Depois de delinear os elementos anteriores, fica mais facil determinar os
objetivos a serem alcancados com a pesquisa. Pode-se formular um objetivo
mais amplo, articulando-o aos objetivos mais especificos. Os objetivos devem ser
centrados na busca de respostas para as questOes relevantes identificadas no
problema de pesquisa e que ainda ndo foram respondidas por outras pesquisas.
Devem ser bem definidos, claros e realistas, mantendo coeréncia com o

problema que deu origem ao projeto.

Segundo Richardson et al. (1999), os objetivos geral e especifico

apresentam as seguintes caracteristicas:

Objetivo geral

Define, de modo geral, o que se pretende alcancar com a realizacao do

projeto.
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Objetivo especifico

Define etapas que devem ser cumpridas para alcancar o objetivo geral,

acoes que devem ser desenvolvidas.

Material e métodos ou casuistica e métodos

Deve-se apresentar o tipo de pesquisa quanto a natureza, aos objetivos,
aos procedimentos e ao(s) objeto(s). Neste ultimo caso, explicitar se a pesquisa
confirma-se como de campo, bibliografica ou laboratorial. Deve-se informar a
respeito dos métodos de procedimento, de abordagem e das técnicas utilizadas.
Considerando que todos os experimentos envolvem varidveis, deve-se explicita-
las, fixando, portanto, as varidveis dependentes e independentes e o objeto
material ou formal da pesquisa, esclarecendo, ainda, os critérios de inclusdo e

exclusao que levaram a escolha da amostra, (objeto) da pesquisa.

O investigador deve apresentar quais procedimentos serao empregados na
busca das respostas as indagacOes formuladas. Para tanto, devera apresentar
uma definicdo da amostra e quais técnicas serdo utilizadas na coleta de dados

(entrevista, observacao, formulario, consulta a arquivos e outros).

Referéncias

Relacionar a literatura citada no corpo do projeto, seguindo orientagao

contida neste guia, itens 3.2.3.1 e 5.

Plano de Trabalho

O projeto deve apresentar um plano de trabalho contendo, de forma
sucinta e objetiva, as principais etapas (atividades) a serem desenvolvidas
durante sua execucdao em funcao do tempo (més, semana). Deve, também,
compatibilizar as etapas com a metodologia a ser aplicada no desenvolvimento

do projeto (Anexo B).
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Orgcamento

Este item estara presente nos projetos que pleiteiam financiamento para
sua realizagao. Deve prever: gastos com pessoal, material de consumo, material

permanente e demais servigos.

Recursos humanos

Relacionar o responsavel (coordenador) pelo projeto e os demais
colaboradores, com respectiva formacao académica, titulacdo e percentual de

dedicagao ao projeto.

Apéndices e Anexos

Conforme itens 3.2.3.3 e 3.2.3.4
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3 TRABALHOS ACADEMICOS
3.1 Conceituacao

Trabalho Monografico em uma Disciplina: documento escrito visando a
afericdo do trabalho escolar em uma ou mais disciplinas, solicitado e orientado por

professor(es) de uma ou mais disciplinas.

Trabalho de Conclusdo de Curso: resultado de um estudo visando a conclusdo

de um Curso de Graduacgao ou de Especializacao

Dissertacdo: documento escrito visando a obtencdo do titulo de Mestre, que
representa o resultado de um trabalho experimental, de tema Unico, com o objetivo de
reunir, analisar e interpretar informagdes ou a exposicdo de um estudo cientifico
retrospectivo (trabalho de revisdao de literatura). Deve evidenciar o conhecimento de
literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E

feito sob a orientacdo de um orientador com titulo de Doutor.

Tese: documento escrito visando a obtencdo do titulo de Doutor, que representa
um estudo cientifico de tema uUnico, bem delimitado e original. Deve ser elaborado com
base em investigacao original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade

em quest3o. E feito sob a orientacdo de um orientador com titulo de Doutor.

3.2 Elementos e Estrutura de Trabalho de Conclusdao de Curso, Dissertacao e

Tese

Existem elementos que sdo obrigatorios em trabalhos académicos e outros que

podem constar conforme o desenvolvimento do trabalho.

Recomendamos a consulta ao quadro abaixo onde sdo apresentados todos os
elementos que compdem o trabalho académico, inclusive na ordem em que devem ser

apresentados.
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Obrigatorio

Opcional

Elementos pré-textuais

Capa com informacdes na lombada

Folha de rosto

Ficha catalografica

Errata
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Dedicatoria

Agradecimentos

Epigrafe

Resumo em lingua nacional

Resumo em lingua estrangeira

Lista de ilustracdes (quadros, graficos, etc)

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas

Lista de simbolos

Sumario

Elementos textuais

Introducao

Objetivos

Métodos

Revisdo de literatura

Resultado

Discussao

Conclusao

Elementos pos-textuais

Referéncias

Glossario

Apéndices

Anexos

Indice
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3.2.1 Elementos Pré-Textuais
3.2.1.1 Capa (obrigatério)

Elemento obrigatério que visa proteger e dar melhor apresentacdao ao trabalho.

Deve apresentar:

¢ Nome da instituicdo: em caixa alta (letras maidsculas), centralizado e situado

na margem superior do papel;

¢ Nome do curso: letras iniciais mailsculas, centralizado e situado abaixo do

nome da instituicao;

¢ Nome completo do autor: letras iniciais mailsculas, centralizado e situado

abaixo do nome do curso;

¢ Titulo: em caixa alta (letras maiusculas), centralizado na pdagina; se houver

subtitulo, este deve ser precedido por dois pontos (:);

¢ Local: nome da cidade de apresentacdo do trabalho (letras iniciais mailsculas)

e ano (de entrega), ambos indicados ao centro da margem inferior da pagina.

Modelo de capa

CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO // Font? Arlal 16

Curso de Enfermagem Negl’ltO

Espaco minimo
\ .
de 3cm. | __—1 Fonte Arial 14
/ .
Maria de Lurdes Pereira Negl’ltO
Graziela de Souza Alves

Espago minimo —
de 3 cm. Fonte Arial 14

QUALIDADE DE VIDA NA TERCEIRA IDADE  ——| .
Negrito

Séo Paulo / Fonte Arlal 14
2007 Negrito

11
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3.2.1.2 Capa de CD-ROM (obrigatério)

E reproducédo da capa em tamanho reduzido. Fonte Arial 12, em negrito.

Modelo de capa de CD-ROM
12 cm

AN

CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO
Mestrado em Bioética

Adriana Aparecida de Faria Lima

MORTE, DO MORRER E DA HUMANIZAGAO PARA
ENFERMEIROS QUE TRABALHAM NO PROCESSO DE

< SOFRIMENTO E CONTRADIGAO: O SIGNIFICADO DA
DOAGAO DE ORGAOS PARA TRANSPLANTE

12 cm

Séo Paulo

\ 2007

3.2.1.3 Lombada (opcional)

A lombada do trabalho impresso deve conter as seguintes informagdes: nome

completo do autor, titulo do trabalho conforme apresentado na pagina de rosto e ano.

Modelo de lombada

SOAlY BZNOS 8p e|aIzeld)
elI2I8d S8PINT Bp BlLRN

3avdal vd13043L YN YAIA 3d 3avadinvnd
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3.2.1.4 Folha de rosto (obrigatorio)

Elemento obrigatério. Apresenta os elementos essenciais a identificacdo do
trabalho na seguinte ordem:

¢ Nome completo do autor: letras iniciais maildsculas, centralizado e situado na
margem superior da folha;

¢ Titulo: em caixa alta (letras mailsculas), centralizado na pdagina; se houver

subtitulo, este deve ser precedido por dois pontos (:);

¢ Nota Explicativa: relata acerca do carater académico do documento (trabalho
académico, trabalho de conclusdo de curso, monografia, dissertacdo, etc), o objetivo, o
grau pretendido, a instituicdo onde foi apresentado, a disciplina ou area, e o nome do
orientador. Essa nota é transcrita com letra Arial 11, com espagcamento simples e

alinhada a partir do centro da pagina;

¢ Local: nome da cidade de apresentacao do trabalho e ano (de entrega), ambos

indicados ao centro da margem inferior da pagina.

Modelo de folha de rosto

| _— Fonte Arial 14
Maria de Lurdes Pereira / Neg”to

Graziela de Souza Alves

Espaco minimo
de 3cm.

| __— Fonte Arial 14

QUALIDADE DE VIDA NA TERCEIRA IDADE — | Negrlto

Espago minimo  [—__ |
de 2,5cm. \ Tabao de Concusio de Curso
ao Curso de

do Centro Universitario S&o Camilo, H

oreniaio poia poe. 0w wa comes | __——1  Fonte Arial 11
Ferreira, como requisito parcial para _J

obtencdo do titulo de bacharel em

8cm Enfermagem

Espacgo minimo ~—_|

de 3cm. \ / Fonte Arial 14
Negrito
S&o Paulo /

2007
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Modelos de notas explicativas

Trabalho Curricular

Trabalho apresentado para avaliagdo do rendimento escolar da disciplina
Antropologia do curso de Educacdo Fisica do Centro Universitario Sdo Camilo,
ministrada pelo Prof. Dr. Carlos Roberto Pires Campos.

Trabalho de Conclusao de Curso (Graduagao ou Especializagao)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de Fisioterapia do Centro
Universitario Sdo Camilo, orientado pela Profé Claudia Ferreira, como requisito
parcial para obtencado do titulo de Bacharel em Fisioterapia.

Trabalho de Conclusao de Curso apresentado ao Curso de Tecnologia em
Gastronomia do Centro Universitéario Sao Camilo, orientado pela Prof. Dennis Minoru
Fujita , como requisito parcial para obtencdo do titulo de Tecnélogo em Gastronomia.

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de Especializacdo em Saude
Publica do Centro Universitario Sao Camilo, orientado pela Prof2@ Lucia Campinas,
como requisito parcial para obtengdo do titulo de Especialista em Saude Publica.

Dissertacao

Dissertacao apresentada ao Curso de Mestrado em Bioética do Centro Universitario
Sao Camilo, orientado pela Prof@ Vera Llcia Zaher, como requisito parcial
para obtencdo do titulo de Mestre em Bioética.

Tese

Tese apresentada ao Curso de Doutorado em Bioética do Centro Universitario
Sado Camilo, orientado pelo Prof William Saad Hossne, como requisito parcial
para obtencdo do titulo de Doutor em Bioética.

Projeto de Pesquisa

Projeto de pesquisa apresentado ao Curso de Especializacao em Gestao Ambiental
do Curso de Especializacdo Lato Sensu do Centro Universitario sdo Camilo, orientado
pelo Prof. Marcos Oliveira Athayde, como requisito parcial para avaliagao.

3.2.1.5 Ficha Catalografica (obrigatério)

A ficha catalografica deve constar no verso da folha de rosto, na parte inferior.
Sua elaboracdo deve ser feita por profissional Bibliotecario, em conformidade com o

Cddigo de Catalogagdo Anglo-Americano vigente.
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Exemplo:

Haas, Adriana Amaral

O direito a satde nas Constituicdes de 1967 e 1988: uma reflexdo a partir
do referencial ético da justica distributiva / Adriana Amaral Haas. -- S&do
Paulo : Centro Universitario Sdo Camilo, 2007.

156p.

Orientagéo de Leocir Pessini e Paulo Antdnio de Carvalho Fortes

Dissertagdo (Mestrado) — Centro Universitario Sdo Camilo, Mestrado em
Bioética, 2007.

1.Bioética 2.Constituicéo 3.Direito a saude 4.Eqlidade em saide
5.Justi¢a social |.Pessini, Leocir Il.Fortes, Paulo Antonio de Carvalho
I1l. Centro Universitario Sdo Camilo IV.Titulo.

3.2.1.6 Errata (opcional)

Lista das folhas e linhas onde ocorreram erros, seguidas das devidas corregoes;
apresenta-se quase sempre em papel avulso, por ser acrescido ao trabalho depois deste

finalizado.
Importante! Ao confeccionar a errata, todos os erros deverao ser corrigidos.

Quando apresentada em folha avulsa deve conter a referéncia do trabalho, de

maneira a facilitar sua identificacao.

Exemplo:

SILVA, Claudia Alves da. Contribuicoes da fonética a eficiéncia comunicativa. 2008.
80f. Trabalho de Conclusdao de Curso (Graduacdao em Psicologia)- Centro Universitario
S3o Camilo, Sao Paulo, 2011.

Errata
Folha Paragrafo Linha Onde se |é Leia-se
8 1 2 29 30

3.2.1.7 Folha de aprovacao
Elemento obrigatdrio apenas para Trabalhos de Conclusdo de Curso.

As assinaturas dos componentes da banca examinadora sdo colocadas apods a

aprovacao do trabalho.
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Modelo de folha de folha de aprovacao

Espaco minimo

Fonte Arial 14
de 3 cm. | Negrito
Maria de Lurdes Pereira /

{ Graziela de Souza Alves

Espago mlnlmo QUALIDADE DE VIDA NA TERCEIRA IDADE -—-"‘/ Fonte Arlal 14
de 2,5 cm. Negrito
{ Sé&o Paulo, 16 de abril de 2007 - | .
1 Fonte Arial 12
Espa(;o min|m0 Professor Orientador (nome)
de 2,5 cm. > Fonte Arial 12

Professor Examinador (nome)

3.2.1.8 Dedicatodria (opcional)

Espago reservado para que o autor preste homenagem a alguém. O tipo e o

tamanho da fonte ficam a critério do autor.

3.2.1.9 Agradecimentos (opcional)

Dirigidos aqueles que contribuiram para a elaboracdo do trabalho. O tipo e o

tamanho da fonte ficam a critério do autor.

3.2.1.10 Epigrafe (opcional)

Citacdo seguida de indicacdo de autoria, relacionada ao assunto abordado no

trabalho. O tipo e o tamanho da fonte ficam a critério do autor.

3.2.1.11 Resumo em lingua nacional (obrigatério)

Elemento obrigatorio. Figurando em folha separada, o resumo apresenta
concisamente o contelddo do texto, destacando o objetivo, a metodologia, os resultados e
as conclusdes do trabalho. Deve ocupar apenas um paragrafo, dando-se preferéncia a
verbo na voz ativa, e na terceira pessoa do singular, devendo ter de 150 a 500 palavras,

e 0 espacamento entrelinhas deve ser simples.
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Deve-se evitar o uso de frases negativas, simbolos, férmulas que ndao sejam de
uso corrente, bem como comentarios, criticas e julgamento pessoal do resumidor. Deve-
se evitar também palavras e/ou expressdes supérfluas como: “O presente trabalho...”;

“O autor do trabalho descreve...”.

Modelo de resumo em lingua nacional

SANTINELLI, Renata. A relevancia do conceito de dignidade para a bioética.
2006. 110f. Dissertagdo (Mestrado em Bioética)- Centro Universitario S&o
Camilo, S&o Paulo, 2006.

O debate sobre a questdo da dignidade humana cresce na medida em que o ser
humano perde referenciais de vida como a ética, a moral, os valores, religiosos e
laicos. Muito se fala sobre dignidade quando se rememora as atrocidades
ocorridas pelo mundo em modelos de regimes ditatoriais de direita ou de
esquerda. Guerras, o fendmeno da fome, as desigualdades gritantes dos paises
em desenvolvimento. A falta de acesso a salde para uma grande maioria da
populagdo, em contrapartida, o grande avanco tecnoldgico e cientifico vem a
crescer geometricamente nos Ultimos tempos. Mesmo neste sobrio relatério
histérico é inegavel que o ser humano possui um valor especial, um lugar
privilegiado na escala das espécies. Essa especialidade faz com que seja
inerente a todos valores como a dignidade. Frente a essas situagbes surge a
Bioética e fica o questionamento. Qual o papel da dignidade neste contexto? Tem
a dignidade um lugar fundamental na discussdo e no agir da Bioética? Nesse
prisma quais as diferengas marcantes entre o principialismo norte-americano e a
nova face da Bioética apés a promulgacdo da Declaracéo universal sobre Bioética
e Direitos Humanos — UNESCO? Precioso documento que expressa a
necessidade de se reconhecer a dignidade humana em sua totalidade. Contrapde
este trabalho algumas afirmacdes da Bioeticista americana Ruth Macklin dizendo
que dignidade é um conceito indtil. Basta apenas respeitar sua autonomia. Porém
acredita-se que a dignidade va além. Perpasse das convengdes habituais de
conceito, definicdo e aplicabilidade e se encontre numa ténue linha garantindo
aos seres humanos reconhecrem dignos uns frente aos outros.

Palavras-chave: Bioética. Direitos humanos. Humanismo.

3.2.1.12 Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)

VersGes em outras linguas sdo localizadas apdés a folha do resumo na lingua
original, em folhas distintas: Abstract (inglés), Résumé (francés). O resumo em inglés é

obrigatodrio, e opcional em outros idiomas.

Modelo de resumo em lingua estrangeira

SANTINELLI, Renata. The relevance of the concept of dignity for bioethics.
2006. 110f. Dissertation (Master's degree in Bioethics)— Centro Universitario Sao
Camilo, Sdo Paulo, 2006.

The debate about the question of the human dignity being grows in the measure
where the human being loses the reference of life, as the ethics, the moral, the
values, religious and lay. Much is said on dignity when it recollects the occured
atrocities for the world in ditatorial models of regimes of right or left. Wars, the
phenomenon of the hunger, the clamorous inaqualities of the developing
countries. The lack of access to the health for a great majority of the population,
on the other hand, the great technological and scientific advance comes to grow
geometricamente in the last times. Exactly in this black past reports it is
undeniable that the human being possesss a special value, a privileged place in
the scale of the species. This specialty makes with that it is inherent to all values
as the dignity. Front to these situations appears the Bioethics and is the
questioning. Which the paper of the dignity in this context? Has the dignity a basic
place in the quarrel and acting of the Bioethics? In this prism which the most
differences between the North American principialism and the new face of the
Bioethics after the promulgation of the Universal Draft Declaration on Bioethics
and Human Rights - UNESCO? Precious express document that the necessity of
if recognizing the human dignity being in its totality. On the other side, Ruth
Macklin opposes this work saying that dignity is a useless concept. She is only
enough to respect its autonomy. However one gives credit that the dignity goes
beyond. Go through of the habitual conventions of concept, definition and
applicability and if finds in a tenuous line guaranteeing to the human beings
recognize the dignity front to the others.

Keywords: Bioethics. Humanism. Human rights.
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3.2.1.13 Palavras-chave (Descritores)

Apds o resumo e o abstract, seguem-se as palavras-chave e keywords, que sdo os
descritores cientificos do conteddo do trabalho. As palavras-chave e keywords devem
constar logo abaixo do texto do resumo e do abstract, separadas entre si por ponto (.) e

finalizadas por ponto.

A definicdo das palavras-chave deve ter base em vocabularios controlados, ou
seja, Decs/Bireme (drea da saude), Inep (area da educagdo); Sibinet USP (area de

humanas).

3.2.1.14 Lista de figuras, lista de tabelas, lista de abreviaturas, lista de siglas e

lista de simbolos

Sdo opcionais; entretanto, recomenda-se listar os elementos quando o nimero de

itens por tipologia for superior a cinco, respeitando-se a ordem de ocorréncia no texto.

As listas de ilustracdes e de tabelas sao as relagdes desses itens, numerados em
algarismos arabicos, na ordem em que aparecem no texto; cada item deve ser

identificado por seu titulo especifico, seguido do nimero da pagina onde esta inserido.

Os diversos tipos de ilustragdes (desenhos, esquemas, figuras, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, etc) sdo

identificados por sua denominagdo especifica e devem compor listas separadas.

Modelo de Lista de ilustracdes

Lista de Figuras

Figura 1 - Os significados da morte e da doacao de érgaos para

0S enNfermMeEiros das OPOS. ...ttt eaianaaaaas 58

Figura 2 - Conflitos vivenciados pelo enfermeiro no processo de

trabalho de captagdo de Orgaos .......c.cvvviiiiiiiiniiiiiieieieeenes 36
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Modelo de Lista de Tabelas
Lista de Tabelas

Tabela 1 - Estado nutricional segundo a dobra cuténea tricipital................. 20
Tabela 2 - Estado nutricional segundo a circunferéncia do brago ................ 36
Tabela 3 - Estado nutricional segundo a circunferéncia muscular

T Lo TN o =Tl 1 42

Lista de abreviaturas, de siglas e de simbolos é a relacdo alfabética das
abreviaturas, siglas e simbolos usados no texto, seguidos da expressdo correspondente
por extenso. Em relacdo as siglas, a primeira vez em que aparecerem, seu significado
deve ser colocado por extenso, e a seguir entre parénteses, e nas demais vezes em que

forem mencionadas, apenas a sigla correspondente.

Ex: Pontificia Universidade Catdlica do Rio de Janeiro (PUC-Ri0).

Modelo de Lista de Abreviaturas

Lista de Abreviaturas

adapt. adaptador
A.C. Antes de Cristo
Dr. Doutor

Modelo de Lista de Siglas

Lista de Siglas

AMB Associacdo Médica Brasileira

OMS Organizacdao Mundial da Saude
OPAS Organizagao Panamericana de Salde
Sus Sistema Unico de Salde
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Modelo de Lista de Simbolos

Lista de Simbolos

kg quilograma
m/s metro por segundo
= igual a

3.2.1.15 Sumario

E um elemento obrigatdrio. Deve figurar com o titulo SUMARIO centralizado na
folha.

O sumario deve indicar os dados considerando cada divisdo e subdivisdo na
mesma ordem e grafia em que aparecem no corpo do texto: o respectivo indicativo a
esquerda do titulo de cada parte, deste separado por um espacgo; o titulo; nimero da

folha, ligado ao titulo por linha pontilhada.

Deve-se destacar os titulos das segdes (primarias, secundarias, etc) utilizando-se

os recursos de caixa-alta ou versal, negrito, italico e outros, conforme NBR 6024:2003.

De acordo com a NBR 6027:2003, obras em mais de um volume devem

apresentar o sumario completo do trabalho em cada um dos volumes.

Modelo de Sumario

SUMARIO

Resumo

Abstract

Lista de Tabelas

1 INTRODUGAO .. tetettttett ettt ettt e e e et e et eeaa e e eaee et e eaaaees e e eareeneeanreees 15
2 MATERIAIS E METODOS......ccuutuuiiiieeeeeeeeeesriiieeseeeeeeesessssassnneaaaeeeeeens 33
B2 N o To Jo [T o Y= T o [ 1= [ R 33
3 REVISAO DE LITERATURA ..uutteieitiiieeeeeetieeeeeeeteeeeseabaeeeeseasaseeseannnnns 40
REFERENCIAS ....ovvttttieeeeeeeeeeeeettteiaeeeeeeeeeeetaaa e e e e e e e eeessseataaaaaaaeeeees 75
ANEXOS
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3.2.2 Elementos textuais
3.2.2.1 Introducao

A introducdo de um trabalho abre-se com uma declaracao inicial que expressa,
com concisdo, a idéia a partir da qual a abordagem ird se debrugar. Deve ser clara,
interessante e em linguagem direta. Em seguida, deve conter o referencial tedrico
embasado na literatura, esclarecendo o assunto, com referéncias bibliograficas;
delimitando a extensdo e a profundidade que se pretende adotar e o enfoque do tema;
com as idéias mestras do desenvolvimento do assunto; evidenciando a relevancia do
assunto a ser tratado, bem como a relevancia social, cultural, econdmica e ambiental da
tarefa empreendida, apresentando claramente as razdes da realizagdo da pesquisa e

conduzindo o leitor aos objetivos do trabalho.

Posteriormente, quando pertinente, esbocam-se a hipoteses. Caso constitua-se
desejo dos pesquisadores, é bastante valido citar as dificuldades enfrentadas na
realizacdo da tarefa, as quais valorizam sua execugdo. A introducdo, que deve ser
redigida apds a elaboracdo do trabalho, destaca-se por conter verbos no pretérito

perfeito, atentando-se para a coeréncia nos tempos em que foram realizadas as agdes.

3.2.2.2 Objetivo

Declaracdo exata do que se pretendeu fazer para responder as questdes
identificadas no problema de pesquisa. Deve iniciar com verbos cujos resultados possam

ser mensurados.

3.2.2.3 Método

Trabalhos experimentais ou pesquisa exploratéria devem apresentar detalhes
suficientes, capazes de assegurar que a repeticdo da investigacdo, por alguém com
experiéncia na mesma area, leve a obtencdo de dados similares. Apresentar o “desenho”
da pesquisa com a descricao do tipo de pesquisa, local do estudo, caracterizacao da
populagdo e os critérios utilizados para a definicdo da amostra, definicdo de escalas de
medida, com detalhamento dos processos e instrumentos de coleta de dados, os
procedimentos para mensuragdo, e a que tratamento estatistico os dados foram

submetidos. Desenhos e fotos podem ajudar na descricao.

Nos trabalhos de revisdo bibliografica devem-se declarar quais os critérios
adotados (revisdo integrativa ou sistematica, com ou sem metanalise). Devem ser
descritos também qual ou quais foram as palavras-chave utilizadas, bem como as base

de dados pesquisadas, com respectivo periodo da busca e idiomas utilizados. Qualquer
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restricdo devera ser justificada. Devem ser declaradas as légicas Booleanas escolhidas
para a busca (and / or / not). Explicitar a estrutura do desenvolvimento do trabalho (que

capitulos compuseram o desenvolvimento do trabalho).

3.2.2.3.1 Etica

Os trabalhos nos quais forem adotadas pesquisas com seres vivos deverdo ser
previamente aprovados pelo Comité de Etica (CoEP) do Centro Universitario Sdo Camilo.
Para pesquisas com seres humanos € obrigatéria a apresentacdo do Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido, cuja redacdao deve estar de acordo com o
recomendado pela Resolugdao n® 196/96 de 10 de outubro de 1996, do Conselho Nacional
de Saude. (Anexo C)

3.2.2.4 Resultados

Nos trabalhos experimentais, exploratérios ou de campo, esse topico tem a
finalidade de organizar os dados coletados e sintetizd-los de forma ordenada para o
leitor. Assim, os resultados devem ser apresentados de forma descritiva, ou através de

graficos, tabelas, figuras e quadros, sem outros comentarios ou inferéncias adicionais.

Nos trabalhos de revisdo bibliografica, os resultados geralmente concisos referem-
se apenas ao relato do nimero de trabalhos obtidos através da metodologia proposta e
quantos foram utilizados. A seguir deve ser apresentado o desenvolvimento, parte
essencial do trabalho que visa desenvolver a idéia principal, analisando-a, destacando os
pormenores mais relevantes, discutindo as hipoteses e as questdes, demonstrando-as.
Pode-se dividir o desenvolvimento em capitulos de modo a facilitar a abordagem. Nao ha
necessidade, nesse caso, de apresentar o titulo “desenvolvimento”, bastando indicar o
indicativo numérico (arabico) seguido do titulo, em fonte Arial 12, negrito, alinhado a
esquerda da margem. Recomenda-se que os titulos e subtitulos das secdes sejam

separados do texto por duas entrelinhas.

3.2.2.5 Discussao

Neste capitulo, os resultados sdo analisados, criticados e comparados com o0s
trabalhos de pesquisa ja existentes sobre o assunto. Esse topico pretende a reflexdo
sobre o resultado tendo em vista a diregao obtida, ou melhor, se estes estdo ou ndao de
acordo com a hipdtese inicial. Deve ligar os novos achados aos conhecimentos
anteriores, descritos na literatura, constituindo-se, em uma “conversa” entre diferentes

autores, onde se destaca como os resultados e interpretagdes concordam ou divergem de
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outros ja publicados, chamando a atencdo para os fatos novos ou excepcionais, a
auséncia de correlacdo ou a falta de determinadas informacdes. Em certos casos

comportara a apresentagdo de novas perspectivas para o estudo.

3.2.2.6 Conclusao

Deve ser breve, objetiva e ser construida a partir de uma avaliacdo do proprio
aluno pesquisador. Deve, portanto, abster-se do uso de citagdes. Decorre de tudo que se
discutiu, destinando-se a demonstrar se as hipoteses foram confirmadas, quando houver,
a responder as perguntas feitas no inicio do trabalho e a esclarecer se os objetivos

fixados na introducdo foram atingidos. A conclusdo ndo é um resumo do trabalho.

3.2.3 Elementos pos-textuais

3.2.3.1 Referéncias (obrigatorio)
Relacdo das obras efetivamente utilizadas como base na elaboracao do trabalho.
A elaboracdo de referéncias deve seguir padrdo ABNT (NBR 6023 Referéncias).

A secdo “REFERENCIAS” ndo deve ser numerada e seu titulo deve ser alinhado a

esquerda.

As fontes mencionadas em notas de rodapé devem ser incluidas na secdao de

referéncias, exceto as que indicam os dados obtidos por informacgao verbal.

Considerando que a producdo de um trabalho académico, independentemente de
sua tipologia, demanda a leitura de outras fontes que vdo além daquelas indicadas na
secao “Referéncias”, sugerimos a elaboracdo de uma lista dessas obras, se houver mais
de cinco itens a serem informados. Essa lista deve ser incluida na estrutura do trabalho
como apéndice, ficando seu titulo a critério do autor, podendo ser: “Sugestbes de Leitura

sobre o Tema”, “Leitura Complementar Sobre o Tema”, etc.

3.2.3.2 Glossario (opcional)

Elaborado em ordem alfabética.

3.2.3.3 Apéndice (opcional)

De acordo com a NBR 14724:2005, o apéndice é material ou texto elaborado pelo

proprio autor do trabalho com objetivo de complementar sua argumentacgao.
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Identificados pela palavra APENDICE e letras mailsculas consecutivas, travessdo

e titulo, alinhados a esquerda. A paginacdo deve ser continua a do texto principal.
Exemplo:
APENDICE A - Titulo

APENDICE B - Titulo

3.2.3.4 Anexo (opcional)

Segundo a NBR 14724:2005, anexo é texto ou documento, ndo elaborado pelo
autor do trabalho, que contribui para fundamentacao, comprovacao e ilustracao do
trabalho.

Identificado pela palavra ANEXO e letras mailsculas consecutivas, travessdo e

titulo, alinhado a esquerda. As paginas dos Anexos ndo recebem numeragao.
Exemplo:
ANEXO A - Titulo

ANEXO B - Titulo

3.2.3.5 Indice (opcional)

Segundo a NBR 6034:2004, é a relacdo de palavras e/ou frases, que ordenadas

segundo determinado critério, remetem para informacgoes inseridas no texto.

Para a elaboracgdo de Indice e estabelecimento de critério de ordenacdo, consulte
a NBR 6034:2004.

3.3 Regras de apresentacao
3.3.1 Formato

Os trabalhos monograficos devem ser apresentados em papel branco, formato A4
(210mm x 297mm), digitados em uma sé face da folha, respeitando-se as margens

superior 3,0 cm, inferior: 2,0 cm, esquerda: 3,0 cm e direita: 2,0 cm, com espaco 1,5

entrelinhas e fonte Arial 12 em todo texto, exceto quando houver orientacdo especifica

para outro tamanho de fonte.

Os titulos dos capitulos (secbes) devem ser separados do texto que os sucede por
dois espacos de 1,5 e as subsecdes devem ser separadas do texto que as precede por

dois espacos de 1,5 e do texto que as sucede por 1 espaco de 1,5.
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3.3.1.1 Capa

A formatagdo da capa apresenta-se conforme o item 3.2.1.1. O tamanho da fonte
para representar instituicdo e curso deve ser Arial 16 e, para os demais componentes,
Arial 14.

3.3.1.2 Folha de rosto

A composicdo da folha de rosto da-se conforme o item 3.2.1.4. O tamanho da
fonte para representar instituicdo e curso deve ser Arial 16, Arial 11 para a nota

explicativa e Arial 14 para os demais componentes.

3.3.1.3 Paragrafos

Os paragrafos devem ser iniciados a seis toques a partir da margem esquerda

(1,25 na régua) e configurado com espacamento 10 pt depois da ultima linha.

3.3.1.4 Secgoes

Os titulos das secbes e subsecdes do trabalho devem ser digitados em negrito,
alinhados a esquerda e precedidos da numeragdo indicativa (numeros arabicos),

separados por um espacgo sem pontuacado. (Ex.: 1 INTRODU(,‘I'-'\O )

Cada secao do trabalho deve ter inicio em nova folha.

3.3.1.5 Notas

Importantes, mas ndo fundamentais para a compreensao do trabalho, sao
adotadas com o intuito de esclarecer ou complementar informacdes, cuja insercao direta
no texto pode comprometer seu entendimento. As notas devem ser sempre apresentadas

no final da folha em que foi incluida.

3.3.1.5.1 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser colocadas na parte inferior da pagina, iniciando-se
com a chamada numérica sobrescrita ‘) recebida no texto. S30 separadas do texto por
um traco horizontal de 17 toques a partir da margem esquerda. Devem ser digitadas em

espaco simples em fonte Arial 10. Na separacdo entre notas de rodapé€, usar espago 1,5.
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A numeragdao das notas de rodapé deve ser feita em algarismos arabicos, em

ordem crescente e consecutiva para cada capitulo ou parte.

Exemplo:

“A populacao e a altura da planta de soja ndo sdo afetadas por niveis crescentes de

bicudo-da-soja, conforme informado por Beatriz Souza” ! (comunicagdo pessoal).

! Entrevista concedida pela bidloga Beatriz de Souza, da EMBRAPA, Londrina (PR), a
bidloga Regina Mazzeo, estagiaria do CNPq em 26/09/89.

3.3.1.5.2 Notas de referéncia

Adotadas para indicar fontes consultadas ou para remeter a outras partes do
documento nas quais o mesmo assunto foi abordado. Sdo indicadas por algarismos
arabicos e seguem numeragdo Unica e consecutiva a cada capitulo ou parte do

documento.

A primeira citagdo de um documento, em nota de rodapé, deve apresentar sua
referéncia completa e as subseqlientes, do mesmo documento, podem ser referenciadas
por expressoes latinas de forma abreviada, conforme norma ABNT 10520:2002 Citacdes

em documentos.

3.3.2 Numeracgao das Secoes e Subsecdes

Deve-se adotar o sistema de numeragao progressiva em algarismos arabicos, de
acordo com a NBR 6024:2003, para indicar as divisOes do trabalho (segbes e subsecoes),
de maneira a apresentar o conteudo e respectivo relacionamento entre as partes,
facilitando sua localizacdo. As divisGes de um trabalho devem compreender até o maximo
de 5 (cinco) segdes. Ex. 1.12.1.1.1

A numeracao precede o titulo de cada secao, e ndo se utiliza nenhum sinal entre o

indicativo numeérico e seu titulo. Ex.: 1.2.4 Relatos
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3.3.3 Paginacgao

As paginas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas

sequencialmente, mas a numeracdo sé serd colocada a partir da INTRODUGAO.

A numeracdo, em algarismos arabicos, devera ser colocada no canto superior

direito da folha respeitando-se as margens superior e direita, estabelecidas em 3.3.1.

3.4 Dados

Os dados ilustrativos e complementares ao texto do trabalho podem ser
apresentados de diversas formas, ou seja, tabelas, graficos, figuras, quadros, etc., e
devem aparecer proximos ao texto em que foram citados pela primeira vez, podendo ser
apresentados como anexo caso sua insercao junto ao texto possa comprometer o seu

entendimento.

A fonte a ser utilizada na identificacdo e corpo desses elementos é Arial 11 ou

Arial 10, tendo sua identificagdo numérica e titulo em negrito.

Independente da forma de apresentacdo (tabelas, graficos, figuras, quadros,
etc.), a fonte de origem dos dados deve ser citada abaixo do titulo (veja exemplos

abaixo).

Quando a fonte for o proprio autor do trabalho deve ser indicada conforme

exemplo abaixo:

Fonte: O autor (2011)

3.4.1 Tabelas

Forma ndo discursiva de apresentar informagoes, das quais o dado numérico se

destaca como informagao central (IBGE, 1993).

Estrutura

Nao devem exceder as margens estabelecidas para a apresentacdo do trabalho,

ocupando, preferencialmente, apenas uma folha.
A tabela é composta por:

NUmero indicativo — Titulo — Data (colocados na parte superior da tabela, em

negrito)

Cabecalho (indica o contelido de cada coluna)
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Coluna (espaco vertical da tabela)

Linha (espaco horizontal da tabela)

Traco (elemento separador entre espagos da tabela)

Fonte (indicagao do responsavel fisico ou juridico pelos dados da tabela)
Nota (texto esclarecedor do conteldo de parte ou do todo da tabela)

As tabelas ndo sdo fechadas lateralmente e também ndo tem divisdo entre linhas

e colunas.

Exemplo:

Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e siluagio do
domicilio - Brasil - 1980

Situagho
do Total Mulharas Homens
domiciio
Total 117 880 301 50 505 332 58 364 BED
Urbana 78872831 41 115438 38 B57 402
Pural 3T 8BT 370 18 479 883 18 50T 477

Fonte: (IBGE, 1981)

3.4.2 Graficos

Adotados como forma grafica de apresentacdo de tendéncias e evolucdo dos

fendmenos abordados.
Numero Indicativo e titulo sdo apresentados na parte superior, em negrito.

Podem ter indicacao de Fonte e Nota conforme estabelecido em 3.4.1.
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Exemplo:

Grafico 1: Distribuicdo proporcional das mortes por causas externas

no municipio de Sdo Paulo, ano de 2004

Lesdes de intengao
indeterminada
6%
Demais causas externas
2%

Acidentes de transito
Intervencéo legal 16%
2%
Quedas
9%

Outros acidentes
5%

Homicidio Su;)zdlo

54%

Fonte: (TABNET/PRO-AIM, 2005)

3.4.3 Figuras

Ilustracdes distintas de tabelas, graficos e quadros, cuja formatacao é livre face
sua diversidade, salvo em relacdo ao numero indicativo e titulo, que devem ser colocados

na parte inferior da ilustragao, em negrito.

Exemplo:

INTERIGR {LUME}

Figura 1 - Pontos especiais de Gambee (parede anterior)
Fonte: (AZEVEDO et al., 2004)

3.4.4 Quadros

Elemento cujo objetivo é o de simplificar o entendimento do texto; ndo contém

dados estatisticos e as informagoes aparecem em forma textual.

Numero Indicativo e Titulo sdo apresentados na parte inferior, em negrito.
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Exemplo:
INDICADORES ANO DE 1998 |ANO DE 1999
EPIDEMIOLOGICOS
Casos novos 2.505 2.839
(nimero)
Coeficiente de 0,74/ 10.000 0,79/ 10.000
deteccdo de casos
novos
Casos novos com 11,92% 7,49%
incapacidade fisica
grau II e III
Registro ativo 6218 6243

Quadro 5 - Indicadores Epidemioldgicos e operacionais —
_ Estado de Sao Paulo, 1998 e 1999
Fonte: (SAO PAULO, 2000)

3.5 Encadernacao e Midia eletronica

Todos os trabalhos académicos devem ser encadernados conforme o especificado
para cada tipo e, em todos os casos, devera ser entregue uma via em midia
eletronica gravada em arquivo unico, em formato PDF, devendo estar protegido

contra copias.

3.5.1 Trabalho de Conclusao de Curso

Os Trabalhos de Conclusdao de Cursos de Graduagao devem ser encadernados
com costura em capa dura, revestida com percalux, na cor vinho, tendo gravadas em
dourado as informagdes conforme 3.2.1.1. O autor deve entregar na Secretaria do

Curso 1 (uma) via impressa e encadernada.

Os Trabalhos de Conclusao dos Cursos de Especializagcdo devem ser
encadernados com costura em capa dura, revestida com percalux, na cor azul marinho,
tendo gravadas em cor prata as informagdes conforme 3.2.1.1. O autor deve entregar

na Secretaria do Curso 1 (uma) via impressa e encadernada.

3.5.2 Dissertacoes e Teses

As Dissertacdes e Teses devem ser encadernadas com costura em capa dura,

revestida com percalux, na cor escolhida pelo aluno, que devera ser Unica, sdlida, lisa
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tendo gravadas as informagdes conforme 3.2.1.1. O autor deve entregar na Secretaria

do Curso 8 (oito) vias impressas e encadernadas.
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4 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO
4.1 Citagao

E a mencdo, no texto, de uma informacdo obtida de outra fonte. Pode ser uma

transcricdo ou parafrase, direta ou indireta, de fonte escrita ou oral.

Este tdpico tem como base a norma da ABNT NBR 10520:2002 - CitagOes em

documentos, devendo ser consultada nos casos omissos neste Manual.

As citacBes podem figurar incluidas no texto, em nota de rodapé ou remetendo as

referéncias no final do texto.

As citacGes podem ser representadas pelos sistemas numérico ou autor-data,

devendo, o sistema escolhido, ser mantido ao longo de todo o trabalho.

Importante: Para trabalhos académicos a Unido Social Camiliana adota o

sistema autor-data.

4.1.1 Sistema numeérico

Neste sistema os documentos citados sdo representados por nimeros arabicos e
em ordem crescente na medida em que aparecem no texto. A indicacdo numérica no

texto deve ser feita situando-a de forma sobrescrita a linha do texto.

Exemplo:

“[...] era mesmo muito feliz.” ®

O documento citado varias vezes sera representado pelo mesmo numero que lhe

foi atribuido na primeira citagao.

Importante: A ordem das referéncias no sistema numérico também é numeérica

de acordo com o nimero que foi atribuido a cada documento.

4.1.2 Sistema autor-data

Neste sistema as citagdes devem incluir o autor e a data do documento
referenciado. No caso da indicacdo de autoria aparecer no decorrer do texto, apenas a
inicial do nome deve aparecer em mailscula, e quando a citacdo se apresentar entre

parénteses, todas as letras do nome devem ser maiusculas.
Exemplos: Segundo Xavier (2004, p. 243), o aquecimento global estd s6 comecando.

O aquecimento global estd s6 comecando (XAVIER, 2004, p. 243).
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Importante: A entrada da citagdo deve ser idéntica a entrada estabelecida para a

referéncia bibliografica do referido documento.

4.1.2.1 Citacao direta ou textual

E a transcricdo fiel de grafia, redacdo e pontuacdo do documento consultado.

Neste caso é obrigatdria a indicagdo da pagina consultada.

4.1.2.2 Citacao direta até 3 linhas
E inserida no texto, em fonte normal (Arial 12) e entre aspas.
Exemplo:

“[...] a técnica é a maneira mais adequada de se vencer as etapas indicadas pelo
método. Por isso diz-se que o método equivale a estratégia, enquanto a técnica equivale
a tatica [...].” (GALIANO, 1986, p. 14).

4.1.2.3 Citagao direta com mais de 3 linhas

A citacao direta com mais de 3 linhas deve ser destacada do texto, recuada a 4cm
da margem esquerda, digitada em fonte menor que o texto principal, sem aspas e com

espagcamento simples entre as linhas.
Exemplo:

A eliminagdo da gema apical aos 50 dias de emergéncia das plantas ndo
afeta a produtividade da cultura, porém, em um ano com irregularidade
de chuvas, pode aumentar a precocidade e, independentemente das
condigdes do cultivo, reduz a altura das plantas. (BELTRAO, 1990, p. 52).

4.1.2.4 Citacao com destaques, supressoes e interpolagoes no texto

Usada quando ha omissdo de parte do texto transcrito no inicio ou ao final da

citacdo. Havendo omissdo no meio do texto, usar reticéncias entre colchetes.
Supressoes: [...]
Interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

Destaque, énfase: grifo ou negrito.
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Segundo Moretti (1987, p. 20), o grande problema com a utilizagdo de herbicidas é

Exemplos:

“[...] a ocorréncia dos danos causados a lavoura.”

“Devido a grande importancia da cafeicultura no Espirito Santo, a influéncia politica

dos cafeicultores no estado ndo se constitui surpresa [...].” (SOUZA, 2000, p. 10).

“A duplicagdo da rodovia do sol vai incrementar também o desenvolvimento do

turismo [...] atraindo grande nimero de empresas hoteleiras.” (SILVA, 1999, p. 27).

“[...] Prestes é o partido [comunista] e o partido é Prestes.” (ARRUDA, 1960, p. 31).

4.1.2.5 Citagcdao em lingua estrangeira

Na citacdo direta de trechos em lingua estrangeira, deve-se traduzir o trecho
citado, seguido da expressao “traducdao nossa” entre parénteses. O texto original podera
ser transcrito em nota de rodapé e a referéncia deverda permanecer em sua forma

original.

4.1.2.6 Citacgao indireta

Usada quando sdo reproduzidas as idéias e informacbes do documento, sem
transcricdo das palavras do autor. N3o usar aspas. Neste caso, a indicagdo da pagina

consultada ndo é obrigatoria.

4.1.2.7 Citacgao pelo titulo do documento

Fazer a citacdo pela primeira palavra do titulo em letras mailsculas, seguida de

reticéncias.

Exemplo:

..... (ADMINISTRAGAO..., 2001, p. 33).
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4.1.2.8 Citacao de autores

Se o nome do autor for incluido no texto, apenas a data e pagina(s) virdao entre

parénteses.

Exemplo:

Como lembra Martins (1984, p. 36), o futuro desenvolvimento da informacdo esta cada

dia mais dependente de um plano unificado de normalizacao.

Se o0 nome do autor ndo for incluido no texto serd mencionado no final da frase

com sobrenome, data de publicacdo e paginas entre parénteses.

Exemplo:

No Brasil, desde o inicio dos anos 1980, recessdo e reestruturagao produtiva

caminham juntas (KRAYCHETE, 1997, p. 45).

¢ Citacao com 2 até 3 autores

Quando a obra for de autoria de até 3 pessoas, estas serdo citadas pelos

respectivos sobrenomes.

Exemplos:

Resultado semelhante foi obtido por Santos e Barbosa (1995)...
ou

A delimitacdo da area do projeto de assentamento rural e a distribuicido dos lotes|
devem garantir as condicdes minimas de vida (PINHEIRO; MARIAN, 1997).

Conforme Moran, Masetto e Behrens (2002, p. 37) ...
ou

“O ver esta, na maior parte das vezes, apoiando o falar, narrar, o contar histoérias.’
(MORAN; MASETTO; BEHRENS, 2002, p. 37).
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Quando a obra for de autoria multipla, deve ser citada pelo sobrenome do

¢ Citagcdao com mais de 3 autores

primeiro autor, seguido da expressao “et al.”, o ano e pagina(s).

Exemplo:

Conforme notam Rodrigues et al. (1990), a redundéncia, ao contrario do
gue geralmente se acredita, nem sempre representa desperdicio ou ineficiéncia.
ou

.... (RODRIGUES et al., 1990, p. 75).

¢ Citacao de autores corporativos
Fazer a citacdo com o nome da instituicdo, seguido da data e pagina(s)

Exemplo:

Afirma o Institute of Medicine (2003, p. 23) ...

... (INSTITUTE OF MEDICINE, 2003, p. 23).

¢ Citacdo de varios trabalhos do mesmo autor publicados em anos diferentes

Trabalhos diferentes de um mesmo autor devem ser citados pelo sobrenome, e os

varios anos de publicacdo, em ordem cronoldgica, separados por virgula (,).

Exemplo:

Os modelos por meio dos quais foram feitas as comparagées denominadas por nds,

de modelos I e II, foram as genéticas - estatisticas de cruzamento, [...] (CONSTACK
1948, 1952).

¢ Citacao de varios autores com a mesma opiniao

Para fazer citagdes de autores e trabalhos diferentes sobre uma mesma opinido,

deve-se obedecer a ordem alfabética seguida de ordem cronoldgica.
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Exemplo:

... enquanto Crocomo e Parra (1979, p. 58), Evendramin et al. (1983, p. 72) e
Silva (1981, p. 98), verificaram uma oscilagao de valores...

ou

... (CROCOMO; PARRA, 1979, p. 58; EVENDRAMIN et al., 1983, p. 72; SILVA, 1981,

p. 98).

4.1.2.9 Citagao de comunicacao pessoal

Este tipo de citacdo deve ser evitado em trabalhos técnico-cientificos, pois traz
dificuldades para o leitor conferir os dados ou as informacdes comunicadas

pessoalmente. Pode ser feito como nota de rodapé (FRANCA, 2003).

Exemplo:

“A populacdo e a altura da planta de soja ndo sdo afetadas por niveis crescentes

de bicudo-da-soja, conforme informado por Beatriz Souza” ! (comunicagdo pessoal).

! Entrevista concedida pela bidloga Beatriz de Souza, da EMBRAPA, Londrina (PR),

a bidloga Regina Mazzeo, estagiaria do CNPg em 26/09/89.

4.1.2.10 Citacao de citacao

E a transcricao de palavras textuais ou conceitos de um autor a cuja obra nao se

teve acesso direto.

A citacdo de citagdo é indicada pelas expressoes “apud” ou “citado por”. A citacdo
de citacdo deve ser evitada, uma vez que a obra original ndo foi consultada e ha risco de

falsa interpretacao e incorregoes.
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Exemplos:

Bunge (1976), citado por Marconi e Lakatos (2000, p. 150), apresenta a formulagao
do problema como a fase da pesquisa, que, sendo bem delimitada, simplifica e
facilita a maneira de conduzir a investigagao.

ou

Bunge (1976 apud MARKONI; LAKATOS, 2000, p. 150) ...

ou

... (BUNGE, 1976 apud MARKONI; LAKATOS, 2000, p. 150).
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5 NORMAS PARA REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (ABNT E VANCOUVER)

Referéncia bibliografica é o conjunto de elementos que permitem a identificacdo
de documentos no todo ou em parte, utilizados como fonte de consulta e citados nos

trabalhos elaborados.

As referéncias bibliograficas devem ser alinhadas a esquerda e digitadas
utilizando-se espaco simples entre suas linhas. Entre uma referéncia e outra deve-se

adotar espaco duplo.

A ordem de apresentacdo das referéncias é alfabética de acordo com a entrada
estabelecida, ou seja, sobrenome do autor, ou na falta desse, titulo do documento. As
referéncias em formato eletronico ou de “sites” devem fazer parte da mesma ordem

alfabética.

Todas as regras estabelecidas neste item seguem o preconizado pela norma ABNT
NBR 6023:2002 Referéncias e Patrias (2007), devendo ser consultados nos casos

omissos neste Manual.

5.1 Elementos essenciais

Sdo aqueles elementos indispensaveis a identificagdo de um documento:

autor(es), titulo, edigao, local, editora e data de publicagao.

5.2 Elementos complementares

Sao aqueles opcionais que, acrescentados aos essenciais, permitem melhor

caracterizar, localizar ou obter publicacdes:

- Indicagdes de responsabilidade (tradutor, revisor, etc);

- Descrigdo fisica ou notas bibliograficas (n° de paginas ou volumes);
- Ilustracdes, dimensdes;

- Série ou colecao;

- Notas especiais;

- ISBN ou ISSN.
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As referéncias podem aparecer em notas de rodapé, mas sempre devem compor

5.3 Localizagao

uma lista alfabética ou numérica, que estara localizada ao fim do trabalho, respeitando-

se a forma adotada para as citagoes.

5.4 Ordem dos elementos

A apresentacdo dos elementos das referéncias deve obedecer a uma seqléncia

especifica para cada tipo de documento referenciado.

5.5 Modelos de referéncias

A seguir, sdo apresentados exemplos de referéncias bibliograficas comumente

utilizadas em trabalhos académicos.

5.5.1 Monografia (livro) no todo

Inclui livro, folheto, entre outros.

¢ Com um autor:

ABNT

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do livro. Edicdo. Local de publicacéo:
Editora, data de publicacdo. Total de paginas.

Exemplo:

SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 20.ed. S3o Paulo:
Cortez, 1996. 272 p.

Vancouver

Sobrenome do autor Iniciais do nome do autor. Titulo do livro. Edigdo. Local
de publicacdo: Editora; data de publicacdo. Total de paginas.

Exemplo:

Severino Al. Metodologia do trabalho cientifico. 202.ed. S3o Paulo: Cortez; 1996. 272 p.
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¢ Com 2 autores:

ABNT

SOBRENOME DO 19 AUTOR, Nome do autor; SOBRENOME DO 2° AUTOR, Nome
do autor. Titulo do livro. Edicdo. Local de publicagdo: Editora, data de publicagdo,
Total de paginas.

Exemplo:

YOUSSEF, Antonio Nicolau; FERNANDEZ, Vicente Paz. Informatica e sociedade. Sao
Paulo: Atica, 1988. 61 p.

Vancouver

Sobrenome do 1° autor Iniciais do nome do autor, Sobrenome do 2° autor Iniciais
do nome do autor. Titulo do livro. Edicdo. Local de publicacdo: Editora; data de
publicacdo. Total de paginas.

Exemplo:

Youssef AN, Fernandez VP. Informética e sociedade. S&o0 Paulo: Atica; 1988. 61 p.

¢ Com 3 autores:

ABNT

SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor; SOBRENOME DO 2° AUTOR, Nome do
autor; SOBRENOME DO 3° AUTOR, Nome do autor. Titulo do livro. Edicdo. Local de
publicacdo: Editora, data de publicagdo. Total de paginas.

Exemplo:

MACHADO, Ana R.; LOUZADA, Eliane; ABREU-TARDELLI, Lilia S. Planejar géneros
académicos. S3o Paulo: Parabola, 2005. 116 p.

Vancouver

Sobrenome do 19 autor Iniciais do nome do autor, Sobrenome do 2° autor Iniciais dg
nome do autor, Sobrenome do 3° autor Iniciais do nome do autor Titulo do livro|
Edicdo. Local de publicacdo: Editora; data de publicacéo. Total de paginas.

Exemplo:

Machado AR, Louzada E, Abreu-Tardelli LS. Planejar géneros académicos. S&o Paulo:
Parabola; 2005. 116 p.
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¢ Com mais de 3 autores:

ABNT

SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor et al. Titulo do livro. Edicdo. Local de
publicacdo: Editora, data de publicagdo. Total de paginas.

Exemplo:

BERGER, John et al. Modos de ver. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1972. 167 p.

Vancouver

O estilo Vancouver permite apresentar por completo até seis autores, e a partir de

|II

sete autores, relacionar os seis primeiros e acrescenta a expressao “et al.”, ou relacionar

todos os autores.

¢ Com indicacdao explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra

(Coordenador, Organizador, Editor, etc.)
ABNT

FREITAS, Lazaro de (Coord.). Recebimento e inspecao de materiais. Sd&o Paulo:
Associacoes Brasileiras de Metais, 1985. 215 p.

SALING, Erich (Ed.). Perinatologia. Suica: Nestec, 1994. 40 p.

CTENAS, Andre (Org.). Crescendo com saude: o guia de crescimento da crianga. Sao
Paulo: C2, 1999. 269 p.

Vancouver

Freitas L, coordenador. Recebimento e inspecdao de materiais. Sdo Paulo: Associacdes
Brasileiras de Metais; 1985. 215 p.

Saling E, editor. Perinatologia. Suica: Nestec; 1994. 40 p.

Ctenas A, organizador. Crescendo com saude: o guia de crescimento da crianca. Sao
Paulo: C2; 1999. 269 p.

¢ Com indicacao de responsabilidade pela traducdao da obra
ABNT

McMAHAN, Jeff. A ética no ato de matar: problemas as margens da vida. Traducdo de
Jonadas Techio. Porto Alegre: Artmed, 2011. 540 p.
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Vancouver

McMahan J. A ética no ato de matar: problemas as margens da vida. Tradugdo de Techio
J. tradutor. Porto Alegre: Artmed, 2011. 540 p.

¢ Referenciadas pelo titulo

Quando ndo for possivel identificar a autoria do documento iniciar a referéncia pelo

titulo.
ABNT

PASSAPORTE: guia de conversacao. Sao Paulo: WMF Martins Fontes, 2009. 314 p.

Vancouver

Passaporte: guia de conversacdo. Sdo Paulo: WMF Martins Fontes; 2009. 314 p.

¢ Autores com nomes que indicam parentesco
ABNT

VASCONCELOS JUNIOR, Caetano. Para educar seu filho. S3o Paulo: Salesiano Dom
Bosco, 1985. 99 p.

Vancouver

Vasconcelos C Jr. Para educar seu filho. Sdo Paulo: Salesiano Dom Bosco; 1985. 99 p.

Em formato eletrénico:

ABNT
MACHADO DE ASSIS, José Maria. A mao e a luva [Internet]. Rio de Janeiro: Fundagédo
Biblioteca Nacional, [200-?]. Disponivel em: <http://www.dominiopublico.gov.br/
pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co _obra=2039>. Acesso em: 6 nov.
2007.

Vancouver
Machado de Assis JM. A mao e a luva [Internet]. Rio de Janeiro: Fundagdo Biblioteca

Nacional; [200-?] [acesso em 2007 nov 6]. Disponivel em: http://www.dominiopublico.
gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co_obra=2039.
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SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor da parte. Titulo da parte. In: SOBRENOME
DO AUTOR, Nome do autor da obra. Titulo da obra. Edicdo. Local de publicagdo:
Editora, data de publicacdo. Nome e n° da parte, pagina inicial — pa "gina final da parte.

5.5.2 Monografia considerada em parte (capitulo de livro)

ABNT

Exemplo
FLEURY, Antonio Carlos Costa. Analise a nivel de empresa dos impactos de automacao

sobre as organizacdes da producdo e do trabalho. In: SOARES, R.M.S5.M. Gestao da
empresa. 2. ed. Brasilia: IPEA/IPLAN, 1990. cap. 3, p. 11-26.

Vancouver

Sobrenome do autor da parte Iniciais do nome do autor. Titulo do parte. In: Sobrenome
do autor da obra, Nome do autor da obra. Titulo da obra. Edigdo. Local de publicagdo:
Editora; data de publicacao. Total de paginas.

Exemplo
Fleury ACC. Anadlise a nivel de empresa dos impactos de automacdo sobre as

organizacdes da producdo e do trabalho. In: Soares RMSM. Gestdo da empresa. 22 ed.
Brasilia: IPEA/IPLAN; 1990. cap. 3, p. 11-26.

¢ Quando o autor da parte for o mesmo da obra no todo

ABNT

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor da parte. Titulo da parte. In: . Titulo
da obra. Edicdo. Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo. Nome e n° da parte
pagina inicial — pagina final da parte.

Exemplo

HERKENHOFF, J. B. Dever juridico. In: . Introducao ao estudo do direito: a
partir de perguntas e respostas. Campinas: Julex, 1987. cap. 13, p. 179-185.

Vancouver

Sobrenome do autor Iniciais do nome do autor. Titulo da parte. In: . Titulo
da obra. Edicao. Local de publicagdo: Editora; data de publicagdo. Nome e n® da parte
pagina inicial — pagina final da parte.
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Exemplo

Herkenhoff JB. Dever juridico. In: Herkenhoff JB. Introdugdo ao estudo do direito: a
partir de perguntas e respostas. Campinas: Julex; 1987. cap. 13, p.179-85.

<© Em formato eletronico
ABNT

DIAS, Lucimar Rosa. Geragdo XXI, familia XXI: vozes de quem vive essa historia. In:
SILVA, Cidinha (Org.). AgOes afirmativas em educacgao: experiéncias brasileiras. 2.
ed. [S.l.]: Selo Negro, [200-]. p. 113-136. Disponivel em: <http://books.google.com.br
/books?id=6P3bXuxLs6cC&printsec=frontcover&dq=educa%C3%A7%C3%A30&sig=hXh
HglEdOYdFRcqfJxjSXOXQyYU#PPA9,M1>. Acesso em: 6 nov. 2007.

Vancouver

Dias LR. Geragdao XXI, familia XXI: vozes de quem vive essa historia. In: Silva C,
organizador. Agbes afirmativas em educagdo: experiéncias brasileiras. 23.ed. [S.l.]:
Selo Negro; [200-]. p.113-136. [acesso em 2007 nov 6]. Disponivel em:
http://books.google.com.br/books?id=6P3bXuxLs6cC&printsec=frontcover&dq=educa%
C3%A7%C3%A30&sig=hXhHgIEdOYdFRcqfIxjSX0XQyYU#PPA9,M1.

5.5.3 Trabalho de Conclusao de Curso, Dissertacao e Tese

ABNT

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo da trabalho. Ano de defesa. Total
de folhas. Tipo do documento (Grau e area) - Vinculacdo académica, Local de defesa,
ano de publicagao.

Exemplo

LIMA, Adriana Aparecida de Faria. Sofrimento e contradicao: o significado da morte,
do morrer e da humanizagdo para enfermeiros que trabalham no processo de doagdo de
orgdos para transplante. 2006. 27f. Dissertacdo (Mestrado em Bioética) - Centro
Universitario Sdo Camilo, Sdo Paulo, 2006.

Vancouver

Sobrenome do autor Iniciais do nome do autor. Titulo da trabalho [tipo do
documento]. Local de defesa: Vinculagdo académica; ano de publicacdo. Total de
paginas. Grau e area.

Exemplo

Lima AAF. Sofrimento e contradicdo: o significado da morte, do morrer e da
humanizacdo para enfermeiros que trabalham no processo de doacdo de drgdos para
transplante [dissertacdo]. Sao Paulo: Centro Universitario Sao Camilo; 2006. 127 p.
Mestrado em Bioética.
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l

WERNET, Monika. Experiéncia de tornar-se mae na unidade de cuidados
intensivos neonatal. 2006. 135f. Tese (Doutorado em Enfermagem) - Escola de
Enfermagem, Universidade de S&o Paulo, S3o Paulo, 2007. Disponivel em:
<http://www.teses.usp.br/>. Acesso em: 6 nov. 2007.

¢ Em formato eletronico

ABNT

Vancouver
Wernet M. Experiéncia de tornar-se méae na unidade de cuidados intensivos neonatal.
[tese]. Sdo Paulo: Escola de Enfermagem, Universidade de Sdo Paulo; 2007. 135 p.

Doutorado em Enfermagem. [acesso em 2007 nov 6]. Disponivel em:
http://www.teses.usp.br/.

5.5.4 Publicac6es peridédicas (revistas)

5.5.4.1 Publicagao periddica no todo

ABNT

TITULO DA PUBLICAGAO. Local de publicacdo: Editora, Data de inicio — Data de
encerramento
(se houver).

Exemplo

THE JOURNAL OF UROLOGY. New York: Elsevier, 1917- .

Vancouver

Titulo da publicagdo. Local de publicagdo. Editora, Vol. Inicial, N° inicial Data de inicio
(e final se houver)

Exemplo

The Journal of Urology. New York: Elsevier. Vol.1, N°.1, 1917- .
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¢ Em formato eletronico
ABNT
Exemplo

HSM MANAGEMENT. Sao Paulo: HSM do Brasil, 1996- . Disponivel em:
<http://www.hsm.com.br/hsmmanagement/index.php?>. Acesso em: 5 nov. 2007.

Vancouver
Exemplo

HSM Management [Internet]. Sdo Paulo: HSM do Brasil. Vol.1, No.1, 1996- [acesso em
2007 nov 7]. Disponivel em: http://www.hsm.com.br/hsmmanagement/index.php?.

5.5.4.2 Parte de publicacdo periddica
¢ Artigo de publicagdo periodica

ABNT

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do artigo. Titulo do periddico (em
negrito), Local, Volume, Nimero, Paginas, Més public. Ano public.

Exemplo

BERG, E.E. Rickets. Journal of Orthopaedic Nursing, Edinburgh, v. 23, n. 1, p. 53-
55, jan. 2004.

Vancouver

Sobrenome do autor Iniciais do nome do autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado
do periédico. Ano de public. do artigo Més; volume(n©®):pagina inicial-pagina final.

Exemplo

Berg EE. Rickets. Orthop Nurs. 2004 Jan; 23(1):53-5.

¢ Em formato eletronico

ABNT

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do artigo: Subtitulo do artigo. Titulo
do periédico (em negrito), Local publicacdo, Volume, Nimero, Pagina inicial-Pagina
final, Més , Ano publicacdo. Disponivel em: <Endereco eletronico>. Acesso em: Data
de acesso.

47

Manual de Orientacdo Trabalhos Académicos


http://www.hsm.com.br/hsmmanagement/index.php?
http://www.hsm.com.br/hsmmanagement/index.php?

l

KEMMER, Ligia Fahl; SILVA, Maria Julia Paes da. Como escolher o que ndo se conhece?:
um estudo da imagem do enfermeiro por alunos do ensino médio. Acta Paulista de
Enfermagem, Sao Paulo, v. 20, n. 2, p. 125-130, abr./jun. 2007. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/ape/v20n2/a03v20n2.pdf>. Acesso em: 6 nov. 2007.

Exemplo

Vancouver

Sobrenome do autor Iniciais do nome do autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado
do periddico. Ano de public. do artigo Més [acesso em ano mes dia]; volume(n©®):paging
inicial-pagina final. Dsponivel em: endereco eletrénico exato para localizagao do artigo.

Exemplo

Kemmer LF, Silva MJP. Como escolher o que nao se conhece?: um estudo da imagem
do enfermeiro por alunos do ensino médio. Acta Paul Enferm. 2007 abr/jun [acesso em
6 nov 2007]; 20(2):125-130. Disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/ape/v20n2/a03
v20n2.pdf.

5.5.5 ('Jrgﬁo governamental como autor

“Quando a entidade, vinculada a um 6rgdo maior, tem uma denominagdo
especifica que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome.” (ABNT, 2002,
p. 15).

ABNT

PAIS. Nome do érgdo governamental. Titulo do documento. Edicdo. Local
de publicacdo: Editora, data de publicacdo. Total de paginas.

Exemplo
BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude, Politica Nacional de

Humanizacdo da Atencdo e Gestdao do SUS. Acolhimento e classificacao de risco
nos servicos de urgéncia. Brasilia: Ministério da Saude, 2009.

Vancouver

Nome do 6rgdo governamental (Pais). Titulo do documento. Edicdo. Local de
publicacdo: Editora; data de publicagdo. Total de paginas.

Exemplo

Ministério da Salde (Brasil), Secretaria de Atengdo a Saude, Politica Nacional de
Humanizacdo da Atencdo e Gestao do SUS. Acolhimento e classificacdo de risco nos
servicos de urgéncia. Brasilia: Ministério da Saude, 2009.
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5.5.6 Evento

(congressos, seminarios, simpdsios, etc.)

¢ Evento considerado no todo

ABNT

NOME DO EVENTO, Numero do evento., Ano realizacao, Local de realizacdo. Titulo
(em negrito)... Local publicagdo: Editora, Data. Total pagnas

Exemplo

CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAGAO, 1.,
1980, Salvador. Anais ... Salvador: FEBAB, 1980. 350 p.

Vancouver

Namero do evento Nome do evento; Ano realizacdo; Local de realizagao.
Local publicacdo: Editora; Data. Total pagnas

Exemplo

19 Congresso Latino-Americano de Biblioteconomia e Documentagao; 1980; Salvador.
Salvador: FEBAB; 1980. 350 p.

¢ Em formato eletronico

ABNT

NOME DO EVENTO, Numero do evento., Ano realizagdo, Local de realizagdo. Titulo...
(em negrito) Local publicacdo: Editora, Data. Disponivel em: <Endereco eletrénico>.
Acesso em: Data de acesso.

Exemplo

CONGRESSO DE ECOLOGIA DO BRASIL, 6., 2003, Fortaleza. Anais de trabalhos
completos... Fortaleza: Universidade Federal do Ceara, 2003. Disponivel em:
<http://72.14.209.104/search?q=cache:yMf_mGyIRBEJ: www.biologia.ufrj.br/labs/labve
rt/Artigos%2520Rui/Mello%?2520Freitas®%2520Cerqueira%25202003%2520Anais%252
0C%2520eco0l%2520Brasil.pdf+congresso+anais&hl=pt-BR&ct=cIlnk&cd=36>. Acesso
em: 7 nov. 2007.

Vancouver

Titulo do documento. Nome do evento; Ano realizacdo; Local de realizacdo. Local
publicacdo: Editora; Data. Total pagnas. Disponivel em: Endereco eletronico. Data de
acesso.
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l

Anais de trabalhos completos. 6° Congresso de Ecologia do Brasil; 2003; Fortaleza.
Fortaleza: Universidade Federal do Ceara, 2003. [acesso em 7 nov 2007]. Disponivel
em: http://72.14.209.104/search?q=cache:yMf_mGyIRBEJ:www.biologia.ufrj.br/labs/
labvert/Artigos%2520Rui/Mello%?2520Freitas%2520Cerqueira%25202003%2520Anais
%2520C%2520ecol%2520Brasil.pdf+congresso+anais&hl=pt-BR&ct=clnk&cd=36.

Exemplo

¢ Trabalho apresentado em evento

ABNT
SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO,

Numero do evento., Ano realizacdo, Local de realizagao. Titulo... (em negrito). Local de
publicagao: Editora, Data.

Exemplo

RICE, A.S. et al. Canabinoids and pain. In: WORLD CONGRES ON PAIN, 10., 2002 Aug
17-22, San Diego, CA. Proceedings... Seattle (WA): IASP Press, c2003. p. 437-68.

Vancouver
Autores do trabalho. Titulo do trabalho. In: Editores do documento (se houver). Titulo

do documento; Data realizagao; Local realizacdo. Local publicacdo: Editora; Data.
Paginas.

Exemplo

Rice AS, Farquhar-Smith WP, Bridges D, Brooks JW. Canabinoids and pain. In:
Dostorovsky JO, Carr DB, Koltzenburg M, editors. Proceedings of the 10 World Congres
on Pain; 2002 Aug 17-22; San Diego, CA. Seattle (WA): IASP Press; c2003. p. 437-68.

5.5.7 Video, DVD, filme, fita de video
ABNT

Titulo. Responsavel (editor, produtor, diretor, etc). Local produgdo: Produtora, Data.
Outras especificagoes.

Exemplo

PAO e rosas. Edicdo de Ken Loach. Inglaterra: Europa Filmes, 2000. 1 DVD. 106 min.,
son., color.
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http://72.14.209.104/search?q=cache:yMf_mGylRBEJ:www.biologia.ufrj.br/labs/%20labvert/Artigos%2520Rui/Mello%2520Freitas%2520Cerqueira%25202003%2520Anais%2520C%2520ecol%2520Brasil.pdf+congresso+anais&hl=pt-BR&ct=clnk&cd=36
http://72.14.209.104/search?q=cache:yMf_mGylRBEJ:www.biologia.ufrj.br/labs/%20labvert/Artigos%2520Rui/Mello%2520Freitas%2520Cerqueira%25202003%2520Anais%2520C%2520ecol%2520Brasil.pdf+congresso+anais&hl=pt-BR&ct=clnk&cd=36

l

Vancouver

Autor(es). Titulo [tipo de midia]. Local de publicagdo: Produtora; ano.

Exemplo

Loach, K, editor. P3o e rosas [DVD]. Inglaterra: Europa Filmes; 2000. 106 min, son,
color.

5.5.8 Legislacao
ABNT

Jurisdigdo. Titulo e NUmero. Abrangéncia. Dados de publicagdo.

Exemplo
BRASIL. Lei n° 8.234, de 17 de setembro de 1991. Regulamenta a profissao de

nutricionista e determina outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 18 set. 1991. Secdo 1, p. 19.909.

Vancouver
Nota: As informacdes necessarias para referéncias da legislacdo brasileira nao sado
atendidas pelo Estilo Vancouver, e por essa razdo deve-se adaptar a NBR 6023 -

Referéncias. Veja exemplo abaixo:

Exemplo
BRASIL. Lei n° 8.234, de 17 de setembro de 1991. Regulamenta a profissdao de

nutricionista e determina outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa
do Brasil, 1991 set 18; (8234):19.909. Poder Executivo, Secdo 1.

5.5.9 Fotografia

ABNT

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo (em negrito). Data. Tipo.
Especificacoes.

Exemplo

KOBAYASHI, Kiro. Doengca dos Xavantes. 1980. 1 fotografia, color. 16cm x 56cm.
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Vancouver

Autor(es). Titulo [photograph]. ano. Especificagoes

Exemplo
Kobayashi K. Doenca dos Xavantes [photograph]. 1980. Color. 16cm x 56cm.

5.5.10 Bula de remédio

ABNT
NOME COMERCIAL ou NOME GENERICO / Nome do principio ativo: apresentacao do

medicamento. Responsavel técnico. Local: Laboratorio fabricante, ano. Tipo de
documento.

Exemplo

DIPIRONA SODICA / Dipirona sédica: solucdo oral - 500mg/mL. Andréia Cavalcante
Silva. Anapolis, GO: Teuto Brasileiro, 2010. 1 bula de remédio.

Vancouver
Nome Comercial ou Nome Genérico / Nome do principio ativo: apresentacdao do

medicamento. Responsavel técnico. Local: Laboratério fabricante; ano. Tipo de
documento.

Exemplo

Dipirona Sddica / Dipirona sdédica: solucdo oral - 500mg/mL. Andréia Cavalcante Silva.
Anapolis, GO: Teuto Brasileiro; 2010. 1 bula de remédio.

5.5.11 Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico
¢ Bases de dados
ABNT

Nome. Local: Instituicdo responsavel, Data de inicio — data fim (se houver). Disponivel
em: <endereco eletronico>. Acesso em: data de acesso.

Exemplo

OVID. New York: Ovid Technologies, 2000 - . Disponivel em: <http://gateway.ovid.
com/>. Acesso em: 11 fev. 2007.
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Vancouver

Nome [Tipo midia]. Local: Instituicdo responsavel; Data de inicio — data fim (se houver)
[acesso em 2007 Fev 11]. Disponivel em: enderecgo eletronico.

Exemplo
Ovid [Internet]. New York: Ovid Technologies, Inc. c2000 - [cited 2007 Feb 1].

Available from: http://gateway.ovid.com/.

¢ Lista de discussao
ABNT

Nome da lista [lista de discussao]. Local: Instituicdo responsavel, data. Disponivel em:
<endereco eletronico>. Acesso em: data de acesso

Exemplo

MEDLIB-L. [lista de discussao]. Chicago: Medical Library Association, 1995 Aug
16. Disponivel em: <medlib-I@list.uvm.edu>. Acesso em: 11 maio 2007.

Vancouver

Nome da lista [lista de discussao]. Local: Instituicdo responsavel, data. Disponivel em:
<enderego eletronico>. Acesso em: data de acesso

Exemplo

MEDLIB-L [discussion list on the Internet]. Chicago: Medical Library Association; 1995
Aug 16. [cited 2007 May 11]. Available from: MEDLIB-L@LIST.UVM.EDU

¢ E-mail
ABNT

Autor da mensagem. Titulo da mensagem (em negrito) [tipo de mensagem]. Mensagem
recebida por endereco de e-mail do receptor data de recebimento da mensagem.

Exemplo

BACKUS, Joyce. Physician internet search behavior: detailed study. [mensagem
pessoal]. Mensagem recebida por kp35@pb.com.br em 25 nov. 2007.
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Vancouver

Exemplo

Backus, Joyce. Physician Internet search behavior: detailed study [Internet]. Message
to: Karen Patrias. 2007 Mar 27 [cited 2007 Mar 28]. [2 paragraphs].
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6 OUTROS TRABALHOS: CONCEITUA(,'IN\O E ESTRUTURA
6.1 Esquema

Esquema € um tipo de texto organizado em palavras-chave, indicadoras das
idéias centrais que se pretende recuperar, sem que haja necessidade dessas palavras

aparecerem em frases completas.

Nesse sentido, o esquema é considerado um texto de cunho predominantemente
pessoal, pois € feito de acordo com caracteristicas, tendéncias, recursos e experiéncias
pessoais de quem o elabora. Por isso, um esquema de uma pessoa dificilmente é Uutil

para outra.

Sugere-se a utilizacdo da técnica de sublinhar, visando destacar as palavras-

chave que depois comporao o esquema.

Segundo Andrade (2001), esta técnica pode ser desenvolvida considerando os

seguintes procedimentos:
¢ Leitura integral do texto, para tomada de contato;
¢ Esclarecimento de davidas de vocabulario, termos técnicos e outros;
¢ Releitura do texto, para identificar as idéias principais;

¢ Sublinhar, em cada paragrafo, com dois tragos as idéias principais e com um

traco as secundarias;

¢ Compor o esquema considerando palavras sublinhadas, ndo utilizando

necessariamente as palavras do autor;

O esquema pode ser elaborado com a utilizacdo de simbolos, tais como setas,

linhas retas ou curvas, circulos, colchetes, chaves, entre outros.
Para que um esquema seja realmente util, ele precisa ter as seguintes garantias:

¢ Fidelidade ao texto original: as idéias do autor devem estar presentes sem

alteracdes, mesmo que ele use as préprias palavras para escrevé-las.

¢ Estrutura légica do assunto: organizar as idéias, articulando-as de maneira

clara e coerente.

¢ Adequacao ao assunto estudado e funcionalidade: o esquema deve adaptar-se

ao tipo de assunto estudado.

Utilidade de um Esquema

O esquema pode ser utilizado para varias atividades, entre elas:
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¢ Trabalho preparatério para a producdo de um resumo;
¢ Estratégia para apoio em uma exposicao oral;

¢ Estratégia para memorizar ou aprender mais facilmente o conteldo integral de

certo texto;

¢ Estratégia de sintese, quando se precisa obter um conjunto de dados

considerando a leitura de varios textos.

6.2 Resumo

Resumo é um texto produzido com o objetivo de apresentar, de forma sucinta e
coerente, os principais aspectos, bem como as idéias nucleares de certa obra. O resumo

€ uma sintese das idéias e ndo das palavras do texto (SEVERINO, 2002).

6.2.1 Redagao do resumo

O resumo, quando solicitado de forma individualizada, compondo em si mesmo
um trabalho académico, devera ser precedido de referéncia completa do texto resumido.
O texto do resumo ndo deve aparecer em forma de esquema. Deve, ao contrario, ser um
texto redigido de forma cursiva, concisa e coerente, respeitando o texto original,
enfatizando apenas as idéias mais importantes da obra. Nao se admitem acréscimos ou
partes que ndo constem no original. Quanto a linguagem, esta deve ser clara, com
vocabulario adequado a um texto técnico, sem girias ou expressdoes do senso comum.
Deve-se também evitar abreviaturas, abolindo-se gréficos, tabelas, citagbes e exemplos,

exceto os considerados imprescindiveis a compreensdo do que se resume.

6.2.1.1 Procedimentos para redacao de resumos de livros
¢ Ler integralmente o texto para conhecimento do assunto;

¢ Aplicar a técnica de sublinhar para ressaltar as idéias principais e os detalhes

relevantes;

¢ Analisar, de forma minuciosa, o sumario da obra com o intuito de identificar

partes, capitulos e subtitulos mais importantes;

¢ Tomar por base o esquema ou o plano de redagao para fazer um rascunho,

resumindo por capitulos ou por partes;
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¢ Concluido o rascunho, fazer uma leitura para verificar se ha possibilidade de
resumir mais, ou se ndo ha omissao de algum elemento importante. Refazer a redagdo

com as alteragdes necessarias.

6.2.2 Tipos de resumo

A literatura apresenta varios tipos de resumos (ANDRADE, 2001). Entretanto, serd

apresentado o mais usual no meio académico:

Resumo informativo ou descritivo: tem a finalidade de informar as idéias principais e
secundarias do texto, ndo sendo permitidas opinides pessoais ao autor do resumo.

Permite dispensar a leitura do texto original.

6.2.3 Extensao de resumos
De acordo com a ABNT NBR 6028:2003:
¢ de 150 a 500 palavras - trabalhos académicos e relatdrios técnico-cientificos;
¢ de 100 a 250 palavras - artigos de periddicos;

¢ de 50 a 100 palavras - destinados a indicacdes breves.

6.3 Resenha

Consiste no exame e na apresentacdo do conteddo de obras prontas,

acompanhadas ou ndo de avaliagbes criticas.

A resenha é informativa quando apenas expde o conteldo do texto; é critica

quando se manifesta sobre o valor e o alcance do texto analisado (SEVERINO, 2002).

Tem sido, no entanto, muito comum os estudantes, em processo de
desenvolvimento de habilidades de interpretacdo e critica, produzirem resenhas como

atividade de geracdo do conhecimento.

6.3.1 O que deve fazer um resenhista?

Deve proceder a uma leitura rigorosa do texto. Em seguida, deve sumarizar o
assunto, ressaltando os aspectos validos, sem entrar em pormenores, pois o objetivo da

resenha ndo é entrar em detalhes, mas, sim, informar o leitor.
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A resenha informativa, por seu carater especifico de informacdo, apresenta a

seguinte estrutura:

Capa

No ambito dos Centros Universitarios Sao Camilo, é considerada parte externa do
trabalho, usada como identificacdo e protecdo fisica. Deve apresentar nome da
Instituicdo, curso, disciplina, nome do professor, titulo do trabalho, nome do aluno e

série, local e data.

Referéncias

De acordo com 5.5.

Credenciais do autor da obra

Apresentacdao das informagdes sobre o autor, ressaltando dados profissionais,

quando houver.

Credenciais do resenhista
Formagao universitaria, titulos e outras obras consultadas.

Conhecimento:

Introducgdo - Inicia-se o texto, contextualizando o assunto exposto na obra. Faz-se
necessario levantar a importéncia dos temas tratados na obra. Na introdugdo, devem-se

apresentar os objetivos da obra resenhada.

Desenvolvimento - Iniciar a resenha apresentando a estrutura da obra.
Observem-se os modelos:
O artigo divide-se em ...... Primeiramente...... No item seguinte......

Na abordagem das partes do texto, o resenhista deve deter especial atencdo a
importancia de traduzir o efeito que o autor do texto quis causar no leitor, o que pode
ser realizado por meio do emprego de verbos que demonstrem os atos do autor, tais
como: sustentar, contrapor, confrontar, opor, justificar, defender a tese, debrucar-se,

dedicar-se ao estudo, eleger, propor-se a, demonstrar.
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Em um segundo momento, expde-se o conteldo apresentado na obra. Esta etapa é o
momento em que o resenhista deve expor as principais idéias defendidas pelo autor, na
mesma seqliéncia légica em que se apresentam. Vale relembrar que o autor da resenha
nao deve depreciar a obra, mas informar o leitor, de maneira polida, sobre o assunto
nela tratado, evidenciando, em primeiro lugar, a contribuicdo do autor no que concerne a

producao de novos conhecimentos.

Conclusao - Na conclusdao da resenha, deve-se ordenar os conhecimentos adquiridos
com a leitura, apresentando as conclusdes do autor. Pode-se abordar a relevancia dessas

conclusdes, de modo a evidenciar os resultados obtidos com a leitura do texto.

Indicacodes do resenhista

A quem interessa a obra. Esta é uma conclusdo que o autor da resenha deve
obter. O resenhista deve indicar o livro para as pessoas que, porventura, possam usufruir
dos conteldos expostos no texto original. O texto da resenha deve ser curto. Seu
tamanho pode variar de 2 (duas) (jornais, revistas, etc) a 10 (dez) laudas (publicacbes

cientificas).

6.4 Fichamento

Fichamento é um procedimento utilizado para reunido e organizacdo de
informacdes coletadas e de interpretagdes produzidas, considerando a leitura de um
texto (ANDRADE, 2001).

6.4.1 Composicao das fichas
Titulacgao

Compreende o titulo genérico e o nimero de classificagdo da ficha, deve vir no

canto superior direito.

Referéncia

Apresentar referéncia completa da obra em fichamento, conforme 5.5.

59

Manual de Orientacdo Trabalhos Académicos



l

Conteudo

As fichas se prestam a varios tipos de anotagdes, tais como:

6.4.1.1 Ficha de indicacao bibliografica

Deve conter todos os elementos que permitam a identificagdo do documento
consultado.

Essas fichas podem ser de tamanho pequeno e sdo de grande utilidade quando se

esta procedendo ao levantamento bibliografico de um assunto.

Modelo de Ficha de indicagdo bibliografica

SANTOS, A.R. Metodologia cientifica: a construgao do conhecimento. Rio de Janeiro:
DP&A,
1999. 139p.

Metodologia cientifica, metodologia da pesquisa cientifica, metodologia do trabalho
cientifico. E agora Metodologia cientifica - a construcdo do conhecimento. E tudo a

mesma coisa?

6.4.1.2 Ficha de transcricao

Enguanto se realiza a leitura das fontes bibliograficas, convém selecionar trechos
de alguns autores que poderdo citados no trabalho ou servirem para destacar idéias
fundamentais de determinados autores nas obras consultadas. Para regras de citacles
veja 4.1.
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Modelo de Ficha de transcricao

FUNARI, Pedro Paulo. Arqueologia. S3o Paulo: Contexto, 2003. 126p.

“As técnicas de escavacdo utilizadas no Brasil derivam, justamente, da relagdo
existente entre os grupos arqueoldgicos atuantes e as matrizes cientificas localizadas

no exterior. Se essa subordinacdo ocorre, como propde o fildsofo brasileiro José Arthur
Giannotti, nas ciéncias humanas, como um todo, dos paises periféricos, na arqueologia
brasileira isto se apresenta de forma particularmente nitida.” (p. 82)

6.4.1.3 Ficha de resumo

Tendo-se elaborado o resumo, pode-se transcrevé-lo em fichas pautadas n° 04 ou
digita-lo, conforme sua finalidade. Os resumos anotados nas fichas podem ser

informativos ou analiticos, dependendo de sua finalidade.

O resumo informativo dispensa a leitura do texto original, por isso, ele é de
grande valia quando se deseja ter a mao o conteldo de obras consultadas em uma

biblioteca.

Modelo de Ficha de resumo

SEVERINO, A.J. Metodologia do trabalho cientifico. 21.ed. rev. e amp. Sao Paulo:
Cortez, 2000. 279p.

Ao chegar a Universidade, o estudante precisa conscientizar-se de que, doravante,
o resultado do processo ensino / aprendizagem, com o qual passara a se envolver,
dependera fundamentalmente dele mesmo. Seja pelo seu préprio desenvolvimento
psiquico e intelectual, seja pela prépria natureza do processo educacional desse nivel,
as condicBes de aprendizagem transformam-se, no sentido de exigir do estudante
maior autonomia em sua efetivagdo, maior independéncia em relagdo aos subsidios
da estrutura do ensino e dos recursos institucionais que ainda continuam sendo
oferecidos. O aprofundamento da vida cientifica passa a exigir do estudante uma
postura de auto-atividade didatica, que precisa ser, sem duvida, critica e rigorosa.

6.4.1.4 Ficha de esquema

Os esquemas anotados nas fichas tanto podem advir de livros, capitulos, artigos,
ensaios, ou de obras quanto a planos de trabalho. No primeiro caso, procura-se facilitar
as revisdes de artigos em periddicos de avaliagdo ou memorizacdo de conteldos; no

segundo, trata-se de gravar, por meio de anotagdes, planos de trabalho ou de redacao.
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Modelo de Ficha de Esquema:

MARTINS, G. de A. Manual para elaboracdao de monografia e dissertagdes. 2.ed.
Sao Paulo: Atlas, 1996. 183p. - Questao de pesquisa: objeto do estudo

- Revisdo bibliografica

- Enunciado dos objetivos da pesquisa
- Fixagdo dos parametros

- Formulagao das hipodteses

- Planejamento operacional da pesquisa
- Coleta de dados

- Analise dos resultados

- Apresentacdo do relatorio final

6.4.1.5 Ficha de comentario

E um tipo de ficha que se constrdi considerando uma reconstrucdo mais livre do
tema abordado no texto basico. E um trabalho que consiste, basicamente, em apresentar
uma posicdo frente as questbes desenvolvidas na obra, o que exige estudos

aprofundados.

Revela-se como um primeiro passo em direcdo a uma postura critica em relagéo

aos temas abordados.

Modelo de Ficha de comentario:

SANTOS, A. R. Metodologia cientifica: a construcdo do conhecimento. Rio de Janeiro}
DP&A, 1999. 139p.

Esta obra traz um roteiro detalhado de realizacdo de uma pesquisa com rigor cientificof
como escolher o tema, definir objetivos, fazer a coleta de dados, escrever de maneir{
légica, clara e acessivel, evitando desvios desnecessarios ou redundantes. E um livr
basico para qualquer aluno de graduacgdo ou pds-graduacdo que precise produzir un
texto ou iniciar uma pesquisa dentro dos padroes exigidos pela metodologia cientifica,
segundo as normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT. O principg
mérito da obra é a objetividade e a leveza com que os assuntos sdao abordados|,
tornando-os mais préximos do leitor.

= O
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6.4.2 Tamanho e localizacao das fichas

Existem fichas de tamanhos padronizados, com ou sem pauta, para facilitar o uso
e o0 arquivamento em ficharios. O tamanho das fichas deve ser aquele que mais convier
ao pesquisador. Em geral, fichas pequenas s3dao usadas apenas para indicagles
bibliograficas; fichas médias sdo usadas para anotacdes sucintas e as grandes, para

resumos, planos de aula, seminarios e outros.

Para a utilizacdo do verso das fichas, sugere-se que as anotacdes sejam feitas no
sentido inverso — de cabeca para baixo — para facilitar seu manuseio. Todavia, ndo basta
anotar as informacGes em fichas, é preciso saber usa-las e organiza-las, para que o

método de fichamento cumpra suas finalidades.

A ordem das fichas no arquivamento é aquela que mais convém ao pesquisador:
pode ser em ordem alfabética, tematica, em ordem decrescente de importancia do

documento.

Um ponto importante é nunca misturar assuntos ou autores. Cada ficha deve
conter um assunto relativo a um autor, do mesmo modo que os ficharios devem separar

titulos e autores, ou seja, um fichario para titulos, outro para autores.

Para pesquisadores que utilizam computador, as fichas de papel podem ser
substituidas por programas especificos. Os editores de texto permitem guardar
informacdes em arquivos (de dados e de texto) e permitem corregao, substituicao,

acréscimo ou remocao de informagoes, se necessario.

6.5 Trabalho de revisao e atualizacdao (pesquisa bibliografica)

Devem ter boa introducao, seguindo-se as recomendacgdes de 3.2.2.1, bem como
apresentar a sistematica de levantamento utilizada. Ndo deve ter carater opinativo,

reservando-se esta tarefa para a conclusao ou consideracoes finais.

O termo bibliografia, de etimologia grega (biblio= livro, grafia= escrita, descricao)
significa, em sua acepgdo primeira, estudo de textos impressos. Pesquisar €, em sentido
amplo, procurar respostas para indagacdes ndo respondidas e/ou procurar informacoes
gue ndo se conhecem, sem as quais ndao é possivel obter uma visao global a respeito do
tema de interesse. Portanto, realizar uma pesquisa bibliografica € buscar nos livros e nos
demais documentos (textos) escritos as informagdes necessarias a um tema de
interesse. Sendo assim, o aluno pode estar em situacdo de pesquisa quando, por

exemplo:
Elabora o contelildo de uma aula;
Prepara a apresentacdo de um seminario;
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Aprofunda um tema especifico de sua area;

Amplia o conhecimento sobre a obra cientifica e/ou literdria de determinado

autor;
Aprofunda um conceito;

Estabelece comparagdes entre conceitos e abordagens tematicas de diferentes

autores a respeito de um mesmo tema.

Em sentido restrito, pesquisa pode ser entendida como tratamento de
investigacdo cientifica que tem por objetivo verificar, ou testar hipoteses levantadas,

realizando, em sua totalidade, um procedimento cientifico (ver Projeto de Pesquisa).

Qualquer pesquisa, em qualquer area, supde, e exige, pesquisa bibliografica
prévia. Apds a delimitacdo do tema, deve-se fazer um levantamento bibliografico o mais

completo possivel.

A pesquisa bibliografica tem como objetivo sintetizar as varias idéias arroladas
nos trabalhos anteriores que podem servir de base para a investigacdo que esta sendo
realizada. Existe uma tendéncia a limitar a pesquisa as contribuicées mais importantes

diretamente ligadas ao assunto, dando énfase as mais recentes.

Para a elaboracdo do trabalho, o pesquisador devera consultar e levantar todos os
livros, periddicos e obras especializadas acessiveis, catalogos, anuarios bibliograficos,
repertérios bibliograficos gerais e especializados, resenhas bibliograficas e documentos
eletrénicos. Nessas fontes, encontram-se ndo somente referéncias a bibliografia existente
na area de interesse para sua pesquisa, mas também resumos, criticas e apanhados que

poderdo ser fichados e utilizados mais tarde.

Antes de realizar a pesquisa bibliografica, é preciso ter bastante clareza a respeito
do que se quer estudar. Para isso, torna-se importante a delimitagdo precisa do tema, a
definicdo da abordagem com base num plano ou esquema de redacdo para obter

orientacdo que encaminhe o pesquisador as fontes necessarias.

De posse de uma lista com indicagdes bibliograficas sobre o assunto que se
pretende focalizar, selecionam-se os itens pertinentes (os que serdao objeto de leitura e
anotagdes), organizando-os segundo o interesse. Uma leitura prévia possibilitaréa uma
primeira selecdo das obras que passardo pela leitura seletiva. A partir dai, serdo
localizadas as obras ou capitulos que contém informacGes Uteis para o trabalho em

guestdo.
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6.6 Relatorio

Documento formal em que se descreve os resultados obtidos em investigagao ou

se relata a execugdo de experiéncias ou de servigos.

Quando muito extenso, o relatério pode ser dividido em volumes, devendo esta

informagao, bem como o resumo, constar de todos os volumes.

6.6.1 Relatorio técnico-cientifico

O relatdrio técnico-cientifico expde, de forma sistematica, informagdo dirigida a
especialistas da &rea, devendo apresentar conclusdes e recomendacdes. E elaborado com

a finalidade de ser submetido a apreciacdo de pessoas ou de organismos.

Este tipo de relatorio pode ser apresentado em série, trazendo, neste caso, um

numero de identificagdo.

6.6.1.1 Estrutura

Segundo Franga (2003), a estrutura de relatérios técnico-cientificos obedece a

uma ordenacdo logica dos elementos que a compoem:

Capa

Conforme descrigao anterior.

Folha de rosto

Deve apresentar a seguinte identificagdo: nome completo do autor, centrado no
alto da folha; titulo, no centro da pagina (abaixo deste aparece a descricdo da

disciplina); curso e instituicao, seguidos da orientacao docente; local e data.
Resumo

E a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto (NBR 6028, 2003),
objetivando esclarecer o leitor sobre a conveniéncia ou ndo de consultar o texto
integralmente e acelerar o processo de divulgacdo do trabalho. O resumo deve ressaltar
objetivo, materiais ou (casuistica), métodos, resultados e conclusGes do trabalho
(MARTINS, 1994).
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Listas

Para listas de ilustracdes, tabelas, quadros, simbolos, siglas e abreviaturas deve-

se adotar o estabelecido em 3.2.1.14.

Sumario

Para sumario deve-se adotar o estabelecido em 3.2.1.15.

Introducao

Parte inicial do texto onde se expde o assunto como um todo. Inclui informagdes
sobre a natureza e a importancia do problema, sua relagdo com outros estudos sobre o
mesmo assunto, razbes que levaram a realizacdo do trabalho, suas limitagdes e seu
objetivo. Deve esclarecer se o trabalho se constitui numa confirmagao de observacodes de
outros autores ou se contém elementos novos, realgando, sempre que possivel, a

fundamentacao clara das hipdteses.

Na introducdo, pode estar contida a revisdo da literatura. Ndo deve, entretanto,

incluir as conclusoes.

A revisdo de literatura tem por objetivo sintetizar, de forma clara, as varias idéias
arroladas nos trabalhos anteriores que serviram de base a investigagdo que estd sendo
realizada. Existe, atualmente, uma tendéncia a limitar a revisdo as contribuicdes mais
importantes diretamente ligadas ao assunto, dando énfase as mais recentes que

oferecem base para a derivacao das hipoteses e a explicacdo de sua fundamentacgao.

Desenvolvimento

Desenvolvimento €, em esséncia, a fundamentagdo logica do trabalho de

pesquisa, cuja finalidade é expor analisar e demonstrar.

Ainda que ndo haja uma norma rigida sobre o desenvolvimento e este ndo se
constitua num item especifico para trabalhos cientificos, ele apresenta, em geral, as

seguintes partes: materiais e métodos, resultados e discussdo.

Materiais e métodos ou casuistica e método (para pesquisa envolvendo seres

humanos)

Compreende-se o instrumental empregado e a descricdo das técnicas adotadas,

incluindo-se a experimentacdo com pormenores.
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Materiais e métodos devem ser descritos de maneira precisa e breve,

possibilitando, assim, a repeticdao do experimento com a mesma precisao.

Os materiais e métodos devem ser apresentados na seqliéncia cronoldgica em
que o trabalho foi conduzido. Os métodos que ja tenham sido publicados devem ser
referidos apenas por citacdao, a nao ser que tenham sido substancialmente modificados.

Nas pesquisas com seres humanos, o titulo da secdo deve ser casuistica e métodos.

Podem ser incluidos, também, graficos e tabelas que ilustram os processos
seguidos pelo autor: instrumentacdo (indicacdo de testes, medidas, observacoes,
escalas, questionarios a serem usados); coleta de dados (informagdes sobre como,
quando, onde e por que foram aplicados os processos de pesquisa) e tratamento

estatistico.

Equipamentos, produtos e outros materiais que estejam sendo utilizados pela
primeira vez devem ser descritos com detalhes, inclusive com fotografias e desenhos.
Marcas comerciais de equipamentos, drogas e outras sé deverdo ser incluidas quando

contribuirem significativamente para melhor compreensao e avaliagdo do trabalho.

Resultados e discussao

Devem ser apresentados de forma objetiva, precisa, clara e ldgica, utilizando-se
tabelas, figuras e fotografias que complementam o texto. Podem ser subdivididos em
topicos que correspondam a cada uma das perguntas levantadas ou hipdteses
formuladas. S3o apresentados tanto os resultados positivos quanto os negativos, desde
que possuam significado importante. Ea comparagao entre os resultados obtidos pelo
autor e os encontrados em trabalhos anteriores, permitindo uma analise circunstanciada
que estabeleca relacdes entre eles e deducbes das proposicdes e generalizacdes cabiveis.
Baseada em fatos comprovados, deve ressaltar os aspectos que confirmem ou
modifiquem de modo significativo as teorias estabelecidas, apresentando novas

perspectivas para a pesquisa.

Conclusao
Destina-se a demonstracdo da confirmacdo positiva ou negativa da hipotese.

Fundamenta-se no texto e é decorrente das provas relacionadas na discussdo.
Recapitula, sinteticamente, os resultados da pesquisa e pode trazer propostas e

sugestdes originadas nos dados coletados e estudados.

Quando houver varias conclusdes, intitula-se no plural. Recomenda-se que cada

uma das conclusdes seja enumerada independentemente.
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Atenta-se para o fato que a conclusdo ndao é um resumo do trabalho.

Apéndices e Anexos

Ver 3.2.3.3 e 3.2.3.4

Agradecimentos

Ver 3.2.1.9.

Referéncias

Ver 3.2.3.1e5
6.6.2 Relatorio de viagem ou visita

6.6.2.1 Estrutura

Este tipo de relatorio deve ser composto por:

Capa

Conforme descricdo ja apresentada. Em pagina seguinte, fazer constar,

cursivamente, os itens:
Responsavel

Relacionar o nome do(s) autor (es) do relatério.

Local

Mencionar onde se realizou a viagem ou a visita.

Periodo de execucao

Registrar o periodo (dia/ més/ ano) de inicio e término da viagem ou visita.
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Titulo

Deve sintetizar seu objetivo essencial.

Objetivos

Descrever qual (is) o(s) objetivo(s) que deveria (m) ser alcangado(s) durante a

viagem ou visita.

Programacao

Relacionar o roteiro seguido durante a viagem ou visita.

Desenvolvimento

Descrever de forma detalhada as atividades académicas desenvolvidas de acordo

com o roteiro da viagem ou visita.

Conclusao

Apresentar as contribuicdes que a viagem ou visita de estudo proporcionou aos

participantes.

6.6.3 Relatério de estagio

6.6.3.1 Estrutura

Este tipo de relatério apresenta a seguinte estrutura:

Capa

Conforme descricdo. Na pagina sequinte, fazer constar, cursivamente, os itens:

Identificacao

Caracteriza o relatério quanto a:
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Aluno estagiario

Nome completo do aluno.

Orientador

Responsavel pela orientacao do aluno.

Local

Local de realizagdo do estagio, considerando instituicdo /cidade /estado.

Periodo de execucgdo

Registrar o periodo (dia/més/ano) de inicio e término da execugdo do estagio.

Titulo

Deve sintetizar seu objetivo essencial.

Atividades desenvolvidas

Descrever as atividades realizadas durante o periodo de estagio.

Local e data

Local e data de elaboragdo do relatorio.

Assinaturas

Estagiario e Orientador.
6.6.4 Relatério de aula demonstrativa, palestra e similares

6.6.4.1 Estrutura

Este relatério apresenta a seguinte estrutura:
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Capa

Conforme descricao apresentada. Na pagina seguinte, constam-se, cursivamente,

os itens.

Titulo

Deve sintetizar seu objetivo essencial.

Introducao

Abordar os aspectos acerca da importancia do assunto, considerando sua

aplicacdo. Se necessario, podera utilizar citagdo de autores no texto.

Objetivo

Descreve qual (is) o(s) objetivo(s) que deveria(m) ser alcangado(s) com a aula

demonstrativa ou palestra.

Procedimento

Relaciona e descreve se necessarios 0s materiais e as técnicas utilizados para

alcancgar os objetivos propostos para a aula.

Resultados e discussao

Apresentar os resultados, relacionando-os ao conhecimento existente sobre eles
por meio de aulas teoricas. Se necessario, poderd ser utilizada citacdo de autores no
texto. Em caso de palestras ou similares, elencar os principais pontos da tematica

apresentada.

Conclusao

Apresentar os aspectos importantes gerados e/ou observados durante a aula, com

base nos resultados.

Referéncias

Ver 3.2.3.1e5
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6.7 Trabalhos publicaveis em peridédicos cientificos
6.7.1 Artigos Cientificos

Os artigos cientificos sdo estudos criteriosos que abordam uma questdo de
relevancia cientifica, ou seja, manifestam o resultado de uma investigagdo de uma
pesquisa cientifica sistematica a respeito de determinado assunto. Freglientemente,

decorrem da realizacdo de pesquisas inéditas.

Em geral, sdo textos publicados em revistas académicas ou que se constituem,
considerando um conjunto deles, em livros. Para as ciéncias humanas e sociais os
resultados de pesquisa podem ser apresentados em forma de ensaio, que apesar de
conter a mesma estrutura textual do artigo, apresenta-se de maneira cursiva, sem as

divisOes das partes.

O que pode ser conteudo de um artigo?

O artigo pode abordar assuntos diversos, considerando diferentes perspectivas,

como, por exemplo:

- ser um estudo criterioso para oferecer solucdes ou propostas de solugdo para

um problema ou uma questdo que tem gerado controvérsias;

- apresentar um estudo pessoal a respeito de um assunto, considerando dados

fornecidos por outros autores;

- levar ao conhecimento do publico interessado ou especializado um dado

totalmente novo, ndo conhecido nem explorado por outros estudiosos;

- discutir um assunto, relacionando posicdes diferentes a respeito do mesmo
tema, apontando as lacunas existentes ou questdes as quais os estudos ainda nao

responderam.

6.7.1.1 Estrutura

O artigo estrutura-se da mesma forma que os demais textos cientificos.

Importante, no entanto, € o destaque de alguns desses aspectos:

Titulo

Deve sintetizar seu aspecto essencial.
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Autor

Nome completo, titulacdo, seguido do nome da instituicdo a que pertence, com

referido endereco eletronico.

Resumo

Deve ressaltar o objetivo, o material e os métodos (ou casuistica e métodos), os
resultados e as conclusées do trabalho, observando o maximo de 250 palavras,
compondo Unico paragrafo (MARTINS, 1994).

Palavras-chave

Visam a indexacdo do artigo e se destinam a descrever cientificamente o assunto.
A definicdo das palavras-chave deve ter base em vocabularios controlados, ou seja,
Decs/Bireme (area da saude), Inep (area da educacgdo); Sibinet USP (area de humanas).,

todos disponiveis para pesquisa nas bibliotecas da instituicdo.

Introducgao

Deve apresentar uma exposicdo breve do tema tratado, apresentando-o de uma
maneira geral. Também, na introducdo, sdo apresentados os objetivos do estudo
realizado, a justificativa da escolha do tema. Devem situar o problema da investigacao
no contexto geral da area e indicar os pressupostos necessarios a sua compreensdo. A

introducdo pode, ainda, conter conceituagdes basicas ou revisdo bibliografica.
Material e métodos ou casuistica e métodos

Descricdao de material, métodos, técnicas e processos utilizados na investigacao.

Imprescindivel é apresentar os critérios de inclusdo e exclusdo da amostra em estudo.

Resultados e discussao

Segundo Franca (2003), este item visa a discutir, confirmar ou refutar hipdteses
inerentes a investigacdo. Deve detalhar, de forma objetiva e clara, os resultados da

investigagdo, correlacionando-os com a revisdo bibliografica.
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Conclusao ou consideragdes finais

Trata-se do momento em que o autor expde, resumidamente, suas deducgdes, o
que deve ser uma resposta aos objetivos apresentados. Também, nesse momento, é
possivel explicitar um ponto de vista pessoal, com base nos dados obtidos e na
interpretacdo realizada. Pode, ainda, apresentar sugestdes ou recomendacdes para

outros estudos na area.

Referéncias

Ver 3.2.3.1e5

6.7.2 Ensaio

Trabalho comumente produzido nas Ciéncias Sociais, Humanas, e Sociais
Aplicadas, em que os resultados de pesquisas apresentados podem ndo decorrer,

concretamente, de vias de investigacao, na tentativa de producdo de novos achados.

O ensaio abre-se a novas reflexdes e a mudangas de olhar sobre o objeto em
debate. Configura-se, ainda, como modalidade de trabalho realizado com a auséncia de
métodos rigorosos na abordagem do objeto material. Apesar de conter o mesmo
contelido do artigo, caracteriza-se pela elaboracdo de uma estrutura textual mais flexivel
sem a divisdo rigorosa das partes. Prefere-se, em vez de conclusdao, o uso de

consideracdes finais, tendo em vista o carater do trabalho.

O ensaio pode ser normal, quando marcado pela liberdade criadora do
pesquisador ou, conforme literatura da area da Metodologia corrente, formal, quando
marcado pela seriedade dos objetivos e légica do texto. O ensaio caracteriza-se, ainda,
pela sua brevidade e pela serenidade de seu discurso, normalmente em primeira pessoa

do singular ou plural, o que enfatiza sua originalidade e espirito critico.

6.7.3 Comunicacdo cientifica

Informacdo apresentada em congressos, simpdsios, reunides cientificas,

academias, sociedades cientificas em que se expdem resultados recentes de pesquisas.

Sao acompanhadas de exposicao oral (de curta duracdo entre 10 a 15 minutos)
ou em forma de painéis. Seu objetivo ndo é o aprofundamento mas a socializacdo de

resultados.
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6.8 Painel / Banner / Poster

De carater visual, painel / banner/ pbster sdo demonstrativos do resultado de
pesquisas e estudos realizados nas atividades académicas e representam a forma de
comunicagdo cientifica mais utilizada atualmente nos encontros de diversas areas de
conhecimento. Devem sintetizar, de forma clara, os principais aspectos relacionados ao

estudo realizado.

As letras dos textos e das figuras devem ser legiveis a uma distdncia de pelo

menos 1m. A dimensé&o do painel devera ter 90cm de largura e 1,20m de altura.

Convencionalmente, devem conter os seguintes tdpicos basicos:

Titulo

Deve apresentar letras com tamanho minimo de 1,5 cm de altura, fonte arial 28,

caixa alta, negrito.

Autor

O nome do(s) autor(es), seguido(s) da(s) respectiva(s) instituicao(6es) a(s)
qual(is) pertence(em) deve(em) apresentar o tamanho das letras no minimo de 1,0 cm

de altura, fonte Arial 20, normal, negrito.

Para os demais componentes do painel, o tamanho minimo das letras deve ser de

0,8cm para mailscula e de 0,6 cm para minuscula, fonte Arial 14, normal.

Introducao

A introdugcao deve conter informagdes que situem os leitores em relagdo ao
problema estudado e ao embasamento tedrico que o sustenta. Podem ser feitas citacdes
bibliograficas e apresentar informacées relativas a justificativa, aos objetivos e a area de

conhecimento.

Objetivo

Deve ser claro, sucinto e expressar respostas as questées relevantes ao problema

focalizado no trabalho.
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Material e métodos ou casuistica e métodos

Este item descreve a metodologia empregada no estudo realizado. Em todos os
tipos de estudo, é essencial que este tdpico seja discutido de maneira bastante
detalhada, deixando nitido o desenvolvimento de todas as etapas do trabalho, uma vez
que a validade dos dados obtidos esta diretamente relacionada aos métodos empregados
para sua obtencdo. Em trabalhos que envolvem um levantamento de campo, pode-se
descrever a area quanto aos aspectos econdmicos e étnicos, ambiente fisico e formagoes
naturais, entre outros. Informagdes sobre a localizagdo geografica da regido em questdo
sao fundamentais. Em determinados estudos, como os realizados considerando revisoes
bibliograficas, o termo metodologia pode-se mostrar mais apropriado que material e

métodos.

Resultados e discussao

Os dados obtidos no estudo devem estar contidos neste topico. Figuras,
principalmente graficos, além de tabelas, que devem ser dispostas nas laterais direita e
esquerda, numeradas, identificadas e, quando for o caso, constarem da fonte - podem
ser ferramentas Uteis para a descricdo dos resultados. A discussdo deve ser feita com
base nos dados obtidos, devendo estar embasada em uma revisdo bibliografica que pode
ser comparativa e enfocar o conhecimento obtido considerando-se outros trabalhos na
mesma area de estudo. Os resultados podem ser apresentados separadamente da
discussdo. Porém, muitas vezes, isso torna a leitura um pouco repetitiva, além de, em
muitos casos, tornar-se dificil determinar um limite entre a descricdo dos resultados e

sua discussao.

Conclusao ou consideracgoes finais

De forma bastante objetiva, o conhecimento gerado considerando o estudo
realizado deve estar contido neste item. A relevancia dos resultados obtidos para a
comunidade cientifica e/ou geral, além das possiveis préoximas etapas do trabalho

executado, também pode figurar neste topico.

Referéncias

Este item é opcional na estrutura do painel. Entretanto, quando houver citacdo de

autor no texto, faz-se necessario indica-los.

76

Manual de Orientacdo Trabalhos Académicos



6.9 Seminario

7

E uma técnica de estudo que inclui pesquisa, discussdo e debate. Tem por
finalidade ensinar ao estudante como realizar uma pesquisa bibliografica possibilitando a

elaboracdo de trabalhos cientificos.

Por meio da realizacdo de seminarios, os alunos tém a oportunidade de aprender
a trabalhar em grupo e desenvolver a comunicagao intelectual entre os educando e entre

estes e os professores.

Outra vantagem desta técnica é que se ensina a coletar material para analise e
interpretacdo, colocando a objetividade acima da subjetividade, sendo que, ao final da
realizacdo do seminario, o aluno serd capaz de dominar os principais conceitos em
relacdo a metodologia cientifica. Além disso, a técnica do seminario permite introduzir
interpretacdo e critica de trabalhos mais avancados em determinado eixo do

conhecimento.

Para a elaboragdo da técnica de seminario, é necessaria, inicialmente, a
determinacao do tema central que estabelece a ordenacao do material, caso o tema ndo
tenha sido estabelecido pelo professor. Em seguida, procede-se a divisdao do tema central
em tdpicos, para que se possa coletar o material. O préoximo passo é a analise do
material coletado, procurando subsidios para os diferentes topicos, sem perder de vista
objetivos derivados do tema central. Para finalizar o trabalho, é elaborada a sintese das
idéias dos diferentes autores analisados e o resumo das contribuicdes, visando a

exposicdo, que devera ser apresentada nas formas oral e escrita.

A apresentacdao oral dar-se-& por meio de palestra, com participacao ativa do

publico assistente.

A apresentacdo escrita podera ter a seguinte estrutura:

Capa

Nome da instituicdo, disciplina, professor, titulo, participantes do grupo, cidade e

ano.

Introducao

Breve exposicdao do tema central, dos objetivos e da referéncia bibliografica

utilizada.
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Desenvolvimento

Devera ser dividido em tdpicos, sendo que cada um devera apresentar uma
seqliéncia organizada, explicando, discutindo e demonstrando o contelldo em questado

com base na referéncia bibliografica.

Conclusao

Principais aspectos do desenvolvimento do tema, linguagem objetiva e concisa.

Referéncias
Ver 3.2.3.1e5

Podera, ainda, na apresentacdo oral do seminario, o pesquisador guiar-se pelo

esquema elaborado, transcrito em fichas pautadas n° 4.

6.10 Projeto de evento

Entende-se por eventos as atividades que deverdo ser realizadas em um espaco
de curto tempo e que necessitam de uma forma ou de outra, de um planejamento.
Assim, trata-se de qualquer atividade que visa alcancar a producdao, a ampliacao, a
sistematizacao e a socializagdo de algum tipo de conhecimento que precisa ser projetada

para alcangar com sucesso seus objetivos.
Sao considerados eventos, organizagdes das seguintes atividades:
¢ Visitas técnicas;
¢ Excursdes culturais;
¢ Viagens de estudos com diferentes fins;
¢ Feiras de ciéncias;
¢ Mostras culturais;
¢ Palestras e seminarios;

¢ Atividade cultural em geral.
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6.10.1 Etapas do projeto de evento
Capa

Conforme item ja apresentado.
Justificativa

A Justificativa devera caracterizar a atividade a ser desenvolvida e conter

argumentos que validem seu desenvolvimento.

Objetivos

Especificos - definem etapas a serem alcangadas durante o evento. Considerar as
perguntas: O QUE? PARA QUE?

Fluxograma das atividades

Descrever as atividades por ordem de execucdo, apresentando as acgdes e

estratégias a serem desenvolvidas.

Recursos humanos

Destacar a clientela envolvida, caracterizando-a.

Orcamento

Relacionar os elementos de despesas para a realizagdao do evento. (Anexo A).

Cronograma de execugao

Deve apresentar um cronograma com as principais atividades a serem

desenvolvidas.
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7 DICAS

7.1 Como numerar no Word 2007 as paginas de Trabalhos de Conclusdo de
Curso, Dissertagoes e Teses

» Com o cursor no fim da pagina anterior a que pretendemos iniciar a numeracao,
clicar em Layout da Pagina / Quebras / Préxima Pagina
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> Clicar na guia Inserir e depois em NUumero de Paginas / Inicio da Pagina / NUumero
sem Formatacdo
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» Observar que em Opgles a opgdo Primeira Pagina Diferente ndo esteja clicada;
clicar em NUmero de Pagina / Formatar NiUmero de Paginas

e e e S — e R ——

> Identifique em Numeragdo da pagina / Iniciar Em, o nimero da pagina em que a
numeracdo ficara aparente
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» Selecione o nUmero da pagina e na guia Inicio escolha a fonte o e tamanho para a
numeragao

T T e ——

M| | 803 @ | Brrmtoies | it bt | S i [T S nset | Jm—uwu

> Em seguida apague os numeros das paginas em que a numeracdo ndo deve
aparecer.
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7.2 Como formatar o Sumario e Listas

> Apos identificados os elementos do Sumario, selecione todos a partir da

N

oG ¢ Drecmartad - Ve Ward L

S [ s G mens  Wemiow  Gememnttnon  Beids Gmds  Siswssin bt B B B - S
.Zd_ = iz - S B T e [Amned] Asbca AsBbC Aapvce AAB wmice B ::::,‘
O s | (MR b 06 A (WD | rore | o [rremse it s e o M S

Aotn e Transturinos 5 Party B 5 et ] Pagks

Pogrwidel Palbnr 83 5 Pttt Boum

> Na barra de ferramentas, clique em Paragrafo

» Clique no botdo Tabulacdo

| wvoa | e Bafartocu an Bombs  Dsbwle  Gglemmton  Airoeat . -

I@;"-"g""" o : St g Wk ==

.] AaBYCel | AsBLCeT| AsSLCT AaBbC Aapbee AADB assice -
| stioomat [rsmpm Thuse

Resumo
Abstrad
Lisia de Tabelas
Lista de Grificos

;—nn Faieen A U Fertuguin Baee

> Preencha o formulario exatamente como esta no exemplo e clique em Definir
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'l.|m“|| Pl 3078 G Penupuds el

AsBECT | AsBbC AaBbC Aaiiboe AAB aesbee

» Coloque o cursor no final de cada item do Sumario e clique na tecla Tab para inserir
o pontilhado

> No final do pontilhado digite o nUmero da pagina correspondente ao item.

F Formsta et | [ W

Revaba  Edbigls  Suplemertos

T AT samaca

-

AsBLCCE| ABLCT AaBbC) Aabbee AAD sezsee -

Resumo

Absiract

Lista de Tabelas

Lesta de Grahcos
1INTRODUGAD.
ZOBJETVOS ..
2.1.0fetvo Geral

2.2 Objetivos Especificos. ...
AMETODO

4REVISAC DE LITERATURA
SCONCLUSAD ...

REFERENCIAS oo
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ANEXO A: Custo ou orcamento — Memoria de Calculo

Especificacao | Unidade

Quantidade

Valor

Unitario

Valor Total

Pessoal

Material de Consumo

Servicos de Terceiros

Equipamentos

Outros

Total
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ANEXO B - Modelo de Cronograma

CRONOGRAMA

Ano: 2010

Fases / Agbes

Jan

Fev

Abr

Mai

Jun

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Levantamento de Dados

Andlise dos Dados

Redagao dos Relatérios

Apresentagao do Relatoério
Final
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ANEXO C - Resolucao n° 196/96

>

CONSELHO NACIONAL DE SAUDE

MINISTERIO DA SAUDE

RESOLUCAO N° 196, DE 10 DE OUTUBRO DE 1996

O Plenario do Conselho Nacional de Saude em sua Quinquagésima Nona Reunido Ordinaria, realizada nos dias
09 e 10 de outubro de 1996, no uso de suas competéncias regimentais e atribuigdes conferidas pela Lei n°
8.080, de 19 de setembro de 1990, e pela Lei n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990, RESOLVE:

Aprovar as seguintes diretrizes e normas regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos:
I - PREAMBULO

A presente Resolugdo fundamenta-se nos principais documentos internacionais que emanaram declaragdes e
diretrizes sobre pesquisas que envolvem seres humanos: o Cdédigo de Nuremberg (1947), a Declaragdo dos
Direitos do Homem (1948), a Declaragdo de Helsinque (1964 e suas versdes posteriores de 1975, 1983 e
1989), o Acordo Internacional sobre Direitos Civis e Politicos (ONU, 1966, aprovado pelo Congresso Nacional
Brasileiro em 1992), as Propostas de Diretrizes Eticas Internacionais para Pesquisas Biomédicas Envolvendo
Seres Humanos (CIOMS/OMS 1982 e 1993) e as Diretrizes Internacionais para Revisdo Etica de Estudos
Epidemiolégicos (CIOMS, 1991). Cumpre as disposigbes da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988 e da legislacdo brasileira correlata: Cdédigo de Direitos do Consumidor, Codigo Civil e Cddigo Penal,
Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei Orgénica da Saude 8.080, de 19/09/90 (dispGe sobre as condicGes de
atengdo a salde, a organizagdo e o funcionamento dos servigos correspondentes), Lei 8.142, de 28/12/90
(participacdo da comunidade na gestdo do Sistema Unico de Saude), Decreto 99.438, de 07/08/90
(organizacdo e atribuicdes do Conselho Nacional de Saude), Decreto 98.830, de 15/01/90 (coleta por
estrangeiros de dados e materiais cientificos no Brasil), Lei 8.489, de 18/11/92, e Decreto 879, de 22/07/93
(dispdem sobre retirada de tecidos, dérgdos e outras partes do corpo humano com fins humanitarios e
cientificos), Lei 8.501, de 30/11/92 (utilizacdo de cadaver), Lei 8.974, de 05/01/95 (uso das técnicas de
engenharia genética e liberagdo no meio ambiente de organismos geneticamente modificados), Lei 9.279, de
14/05/96 (regula direitos e obrigagdes relativos a propriedade industrial), e outras.

Esta Resolugdo incorpora, sob a dtica do individuo e das coletividades, os quatro referenciais bdasicos da
bioética: autonomia, ndo maleficéncia, beneficéncia e justica, entre outros, e visa assegurar os direitos e
deveres que dizem respeito a comunidade cientifica, aos sujeitos da pesquisa e ao Estado.

O carater contextual das consideragcdes aqui desenvolvidas implica em revisdes periddicas desta Resolucédo,
conforme necessidades nas areas tecnocientifica e ética.

Ressalta-se, ainda, que cada area tematica de investigacdo e cada modalidade de pesquisa, além de respeitar
os principios emanados deste texto, deve cumprir com as exigéncias setoriais e regulamentacdes especificas.

IT - TERMOS E DEFINI(;()ES
A presente Resolucdo, adota no seu ambito as seguintes definigbes:

II.1 - Pesquisa - classe de atividades cujo objetivo é desenvolver ou contribuir para o conhecimento
generalizavel. O conhecimento generalizavel consiste em teorias, relagbes ou principios ou no acumulo de
informagdes sobre as quais estdo baseados, que possam ser corroborados por métodos cientificos aceitos de
observacdo e inferéncia.

I1.2 - Pesquisa envolvendo seres humanos - pesquisa que, individual ou coletivamente, envolva o ser humano,
de forma direta ou indireta, em sua totalidade ou partes dele, incluindo o manejo de informagdes ou materiais.

II.3 - Protocolo de Pesquisa - Documento contemplando a descricdo da pesquisa em seus aspectos
fundamentais, informacdes relativas ao sujeito da pesquisa, a qualificacdo dos pesquisadores e a todas as
instancias responsaveis.

I1.4 - Pesquisador responsavel - pessoa responsavel pela coordenagdo e realizacdo da pesquisa e pela
integridade e bem-estar dos sujeitos da pesquisa.
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I1.5 - Instituigdo de pesquisa - organizagdo, publica ou privada, legitimamente constituida e habilitada na qual
sdo realizadas investigagGes cientificas.

I1.6 - Promotor - individuo ou instituicdo, responsavel pela promogdo da pesquisa.
I1.7 - Patrocinador - pessoa fisica ou juridica que apoia financeiramente a pesquisa.

I1.8 - Risco da pesquisa - possibilidade de danos a dimensé&o fisica, psiquica, moral, intelectual, social, cultural
ou espiritual do ser humano, em qualquer fase de uma pesquisa e dela decorrente.

I1.9 - Dano associado ou decorrente da pesquisa - agravo imediato ou tardio, ao individuo ou a coletividade,
com nexo causal comprovado, direto ou indireto, decorrente do estudo cientifico.

I1.10 - Sujeito da pesquisa - é o(a) participante pesquisado(a), individual ou coletivamente, de carater
voluntario, vedada qualquer forma de remuneracéo.

I1.11 - Consentimento livre e esclarecido - anuéncia do sujeito da pesquisa e/ou de seu representante legal,
livre de vicios (simulagdo, fraude ou erro), dependéncia, subordinacdo ou intimidagdo, apds explicagdo
completa e pormenorizada sobre a natureza da pesquisa, seus objetivos, métodos, beneficios previstos,
potenciais riscos e o incbmodo que esta possa acarretar, formulada em um termo de consentimento,
autorizando sua participagdo voluntaria na pesquisa.

I1.12 - Indenizacdo - cobertura material, em reparacdo a dano imediato ou tardio, causado pela pesquisa ao ser
humano a ela submetida.

I1.13 - Ressarcimento - cobertura, em compensacao, exclusiva de despesas decorrentes da participacao do
sujeito na pesquisa.

II.14 - Comités de Etica em Pesquisa-CEP - colegiados interdisciplinares e independentes, com "munus
publico", de carater consultivo, deliberativo e educativo, criados para defender os interesses dos sujeitos da
pesquisa em sua integridade e dignidade e para contribuir no desenvolvimento da pesquisa dentro de padrdes
éticos.

I1.15 - Vulnerabilidade - refere-se a estado de pessoas ou grupos que, por quaisquer razdes ou motivos,
tenham a sua capacidade de autodeterminacdo reduzida, sobretudo no que se refere ao consentimento livre e
esclarecido.

I1.16 - Incapacidade - Refere-se ao possivel sujeito da pesquisa que ndo tenha capacidade civil para dar o seu
consentimento livre e esclarecido, devendo ser assistido ou representado, de acordo com a legislagdo brasileira
vigente.

I1I - ASPECTOS ETICOS DA PESQUISA ENVOLVENDO SERES HUMANOS
As pesquisas envolvendo seres humanos devem atender as exigéncias éticas e cientificas fundamentais.
III.1 - A eticidade da pesquisa implica em:

a) consentimento livre e esclarecido dos individuos-alvo e a protecdo a grupos vulneraveis e aos legalmente
incapazes (autonomia). Neste sentido, a pesquisa envolvendo seres humanos devera sempre tratd-los em sua
dignidade, respeita-los em sua autonomia e defendé-los em sua vulnerabilidade;

b) ponderagdo entre riscos e beneficios, tanto atuais como potenciais, individuais ou coletivos (beneficéncia),
comprometendo-se com o maximo de beneficios e o0 minimo de danos e riscos;

c) garantia de que danos previsiveis serdo evitados (ndo maleficéncia);

d) relevancia social da pesquisa com vantagens significativas para os sujeitos da pesquisa e minimizacdo do
Onus para os sujeitos vulneraveis, o que garante a igual consideragdo dos interesses envolvidos, ndo perdendo
o sentido de sua destinagdo sécio-humanitaria (justiga e equidade).

II1.2- Todo procedimento de qualquer natureza envolvendo o ser humano, cuja aceitacdo ndo esteja ainda
consagrada na literatura cientifica, sera considerado como pesquisa e, portanto, devera obedecer as diretrizes
da presente Resolugdo. Os procedimentos referidos incluem entre outros, os de natureza instrumental,
ambiental, nutricional, educacional, socioldgica, econdmica, fisica, psiquica ou bioldgica, sejam eles
farmacoldgicos, clinicos ou cirlirgicos e de finalidade preventiva, diagndstica ou terapéutica.

I11.3 - A pesquisa em qualquer area do conhecimento, envolvendo seres humanos devera observar as seguintes
exigéncias:

a) ser adequada aos principios cientificos que a justifiquem e com possibilidades concretas de responder a
incertezas;

b) estar fundamentada na experimentacdo prévia realizada em laboratérios, animais ou em outros fatos
cientificos;

c) ser realizada somente quando o conhecimento que se pretende obter ndo possa ser obtido por outro meio;
d) prevalecer sempre as probabilidades dos beneficios esperados sobre os riscos previsiveis;

e) obedecer a metodologia adequada. Se houver necessidade de distribuicdo aleatéria dos sujeitos da pesquisa
em grupos experimentais e de controle, assegurar que, a priori, ndo seja possivel estabelecer as vantagens de
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um procedimento sobre outro através de revisdo de literatura, métodos observacionais ou métodos que nao
envolvam seres humanos;

f) ter plenamente justificada, quando for o caso, a utilizagdo de placebo, em termos de ndo maleficéncia e de
necessidade metodoldgica;

g) contar com o consentimento livre e esclarecido do sujeito da pesquisa e/ou seu representante legal;

h) contar com os recursos humanos e materiais necessarios que garantam o bem-estar do sujeito da pesquisa,
devendo ainda haver adequacgdo entre a competéncia do pesquisador e o projeto proposto;

i) prever procedimentos que assegurem a confidencialidade e a privacidade, a protecdo da imagem e a ndo
estigmatizagdo, garantindo a ndo utilizagdo das informagGes em prejuizo das pessoas e/ou das comunidades,
inclusive em termos de auto-estima, de prestigio e/ou econémico - financeiro;

j) ser desenvolvida preferencialmente em individuos com autonomia plena. Individuos ou grupos vulneraveis
ndo devem ser sujeitos de pesquisa quando a informagdo desejada possa ser obtida através de sujeitos com
plena autonomia, a menos que a investigagdo possa trazer beneficios diretos aos vulnerdveis. Nestes casos, o
direito dos individuos ou grupos que queiram participar da pesquisa deve ser assegurado, desde que seja
garantida a protecdo a sua vulnerabilidade e incapacidade legalmente definida;

1) respeitar sempre os valores culturais, sociais, morais, religiosos e éticos, bem como os habitos e costumes
quando as pesquisas envolverem comunidades;

m) garantir que as pesquisas em comunidades, sempre que possivel, traduzir-se-do em beneficios cujos efeitos
continuem a se fazer sentir apds sua conclusdo. O projeto deve analisar as necessidades de cada um dos
membros da comunidade e analisar as diferencas presentes entre eles, explicitando como sera assegurado o
respeito as mesmas;

n) garantir o retorno dos beneficios obtidos através das pesquisas para as pessoas e as comunidades onde as
mesmas forem realizadas. Quando, no interesse da comunidade, houver beneficio real em incentivar ou
estimular mudancas de costumes ou comportamentos, o protocolo de pesquisa deve incluir, sempre que
possivel, disposigbes para comunicar tal beneficio as pessoas e/ou comunidades;

0) comunicar as autoridades sanitarias os resultados da pesquisa, sempre que os mesmos puderem contribuir
para a melhoria das condicGes de saude da coletividade, preservando, porém, a imagem e assegurando que os
sujeitos da pesquisa ndo sejam estigmatizados ou percam a auto-estima;

p) assegurar aos sujeitos da pesquisa os beneficios resultantes do projeto, seja em termos de retorno social,
acesso aos procedimentos, produtos ou agentes da pesquisa;

q)assegurar aos sujeitos da pesquisa as condicdes de acompanhamento, tratamento ou de orientagdo,
conforme o caso, nas pesquisas de rastreamento; demonstrar a preponderancia de beneficios sobre riscos e
custos;

r) assegurar a inexisténcia de conflito de interesses entre o pesquisador e os sujeitos da pesquisa ou
patrocinador do projeto;

s) comprovar, nas pesquisas conduzidas do exterior ou com cooperacdo estrangeira, 0s compromissos e as
vantagens, para os sujeitos das pesquisas e para o Brasil, decorrentes de sua realizagdo. Nestes casos deve ser
identificado o pesquisador e a instituicdo nacionais co-responsaveis pela pesquisa. O protocolo devera observar
as exigéncias da Declaracdo de Helsinque e incluir documento de aprovacdo, no pais de origem, entre os
apresentados para avaliagdo do Comité de Etica em Pesquisa da instituicdo brasileira, que exigird o
cumprimento de seus proprios referenciais éticos. Os estudos patrocinados do exterior também devem
responder as necessidades de treinamento de pessoal no Brasil, para que o pais possa desenvolver projetos
similares de forma independente;

t) utilizar o material bioldgico e os dados obtidos na pesquisa exclusivamente para a finalidade prevista no seu
protocolo;

u) levar em conta, nas pesquisas realizadas em mulheres em idade fértil ou em mulheres gravidas, a avaliagcdo
de riscos e beneficios e as eventuais interferéncias sobre a fertilidade, a gravidez, o embrido ou o feto, o
trabalho de parto, o puerpério, a lactagdo e o recém-nascido;

v) considerar que as pesquisas em mulheres gravidas devem, ser precedidas de pesquisas em mulheres fora do
periodo gestacional, exceto quando a gravidez for o objetivo fundamental da pesquisa;

X) propiciar, nos estudos multicéntricos, a participacdo dos pesquisadores que desenvolverdo a pesquisa na
elaboragdo do delineamento geral do projeto; e

z) descontinuar o estudo somente apds analise das razdes da descontinuidade pelo CEP que a aprovou.
IV - CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

O respeito devido a dignidade humana exige que toda pesquisa se processe apds consentimento livre e
esclarecido dos sujeitos, individuos ou grupos que por si e/ou por seus representantes legais manifestem a sua
anuéncia a participagdo na pesquisa.

IV.1 - Exige-se que o esclarecimento dos sujeitos se faca em linguagem acessivel e que inclua necessariamente
0s seguintes aspectos:
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a) a justificativa, os objetivos e os procedimentos que serdo utilizados na pesquisa;
b) os desconfortos e riscos possiveis e os beneficios esperados;

c) os métodos alternativos existentes;

d) a forma de acompanhamento e assisténcia, assim como seus responsaveis;

e) a garantia de esclarecimentos, antes e durante o curso da pesquisa, sobre a metodologia, informando a
possibilidade de inclusdo em grupo controle ou placebo;

f) a liberdade do sujeito se recusar a participar ou retirar seu consentimento, em qualquer fase da pesquisa,
sem penalizagdo alguma e sem prejuizo ao seu cuidado;

g) a garantia do sigilo que assegure a privacidade dos sujeitos quanto aos dados confidenciais envolvidos na
pesquisa;

h) as formas de ressarcimento das despesas decorrentes da participagao na pesquisa; e
i) as formas de indenizagdo diante de eventuais danos decorrentes da pesquisa.
IV.2 - O termo de consentimento livre e esclarecido obedecera aos seguintes requisitos:

a) ser elaborado pelo pesquisador responsavel, expressando o cumprimento de cada uma das exigéncias
acima;

b) ser aprovado pelo Comité de Etica em Pesquisa que referenda a investigacio;

c) ser assinado ou identificado por impressdo dactiloscépica, por todos e cada um dos sujeitos da pesquisa ou
por seus representantes legais; e

d) ser elaborado em duas vias, sendo uma retida pelo sujeito da pesquisa ou por seu representante legal e uma
arquivada pelo pesquisador.

IV.3 - Nos casos em que haja qualquer restrigdo a liberdade ou ao esclarecimento necessarios para o adequado
consentimento, deve-se ainda observar:

a) em pesquisas envolvendo criangas e adolescentes, portadores de perturbagdo ou doenga mental e sujeitos
em situagdo de substancial diminuigdo em suas capacidades de consentimento, deverd haver justificagdo clara
da escolha dos sujeitos da pesquisa, especificada no protocolo, aprovada pelo Comité de Etica em Pesquisa, e
cumprir as exigéncias do consentimento livre e esclarecido, através dos representantes legais dos referidos
sujeitos, sem suspensdo do direito de informacdo do individuo, no limite de sua capacidade;

b) a liberdade do consentimento devera ser particularmente garantida para aqueles sujeitos que, embora
adultos e capazes, estejam expostos a condicionamentos especificos ou a influéncia de autoridade,
especialmente estudantes, militares, empregados, presididrios, internos em centros de readaptacdo, casas-
abrigo, asilos, associacdes religiosas e semelhantes, assegurando-lhes a inteira liberdade de participar ou ndo
da pesquisa, sem quaisquer represalias;

€) nos casos em que seja impossivel registrar o consentimento livre e esclarecido, tal fato deve ser
devidamente documentado, com explicagdo das causas da impossibilidade, e parecer do Comité de Etica em
Pesquisa;

d) as pesquisas em pessoas com o diagndstico de morte encefalica s6 podem ser realizadas desde que estejam
preenchidas as seguintes condigdes:

- documento comprobatdrio da morte encefélica (atestado de dbito);

- consentimento explicito dos familiares e/ou do responsavel legal, ou manifestacdo prévia da vontade da
pessoa;

- respeito total a dignidade do ser humano sem mutilagdo ou violagdo do corpo;

- sem 6nus econémico financeiro adicional a familia;

- sem prejuizo para outros pacientes aguardando internacgdo ou tratamento;

- possibilidade de obter conhecimento cientifico relevante, novo e que ndo possa ser obtido de outra maneira;

e) em comunidades culturalmente diferenciadas, inclusive indigenas, deve-se contar com a anuéncia antecipada
da comunidade através dos seus proéprios lideres, ndo se dispensando, porém, esforgos no sentido de obtengdo
do consentimento individual;

f) quando o mérito da pesquisa depender de alguma restricdo de informagbes aos sujeitos, tal fato deve ser
devidamente explicitado e justificado pelo pesquisador e submetido ao Comité de Etica em Pesquisa. Os dados
obtidos a partir dos sujeitos da pesquisa ndo poderdao ser usados para outros fins que os ndo previstos no
protocolo e/ou no consentimento.

V - RISCOS E BENEFICIOS

Considera-se que toda pesquisa envolvendo seres humanos envolve risco. O dano eventual podera ser imediato
ou tardio, comprometendo o individuo ou a coletividade.
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V.1 - Ndo obstante os riscos potenciais, as pesquisas envolvendo seres humanos serdo admissiveis quando:

a) oferecerem elevada possibilidade de gerar conhecimento para entender, prevenir ou aliviar um problema que
afete o bem-estar dos sujeitos da pesquisa e de outros individuos;

b) o risco se justifique pela importéncia do beneficio esperado;

c) o beneficio seja maior, ou no minimo igual, a outras alternativas ja estabelecidas para a prevengdo, o
diagndstico e o tratamento.

V.2 - As pesquisas sem beneficio direto ao individuo, devem prever condigdes de serem bem suportadas pelos
sujeitos da pesquisa, considerando sua situacgdo fisica, psicoldgica, social e educacional.

V.3 - O pesquisador responsavel é obrigado a suspender a pesquisa imediatamente ao perceber algum risco ou
dano a saude do sujeito participante da pesquisa, conseqiente a mesma, ndo previsto no termo de
consentimento. Do mesmo modo, tdo logo constatada a superioridade de um método em estudo sobre outro, o
projeto devera ser suspenso, oferecendo-se a todos os sujeitos os beneficios do melhor regime.

V.4 - O Comité de Etica em Pesquisa da instituicdo devera ser informado de todos os efeitos adversos ou fatos
relevantes que alterem o curso normal do estudo.

V.5 - O pesquisador, o patrocinador e a instituicdo devem assumir a responsabilidade de dar assisténcia
integral as complicacGes e danos decorrentes dos riscos previstos.

V.6 - Os sujeitos da pesquisa que vierem a sofrer qualquer tipo de dano previsto ou nd@o no termo de
consentimento e resultante de sua participagdo, além do direito a assisténcia integral, tém direito a
indenizagdo.

V.7 - Jamais poderd ser exigido do sujeito da pesquisa, sob qualquer argumento, rendncia ao direito a
indenizagdo por dano. O formuldrio do consentimento livre e esclarecido ndo deve conter nenhuma ressalva que
afaste essa responsabilidade ou que implique ao sujeito da pesquisa abrir mdo de seus direitos legais, incluindo
o direito de procurar obter indenizagao por danos eventuais.

VI - PROTOCOLO DE PESQUISA

O protocolo a ser submetido a revisdo ética somente podera ser apreciado se estiver instruido com os seguintes
documentos, em portugués:

VI.1 - folha de rosto: titulo do projeto, nome, nimero da carteira de identidade, CPF, telefone e endereco para
correspondéncia do pesquisador responsavel e do patrocinador, nome e assinaturas dos dirigentes da
instituicdo e/ou organizagao;

VI.2 - descrigdo da pesquisa, compreendendo os seguintes itens:
a) descrigdo dos propdsitos e das hipoteses a serem testadas;

b) antecedentes cientificos e dados que justifiquem a pesquisa. Se o propdsito for testar um novo produto ou
dispositivo para a salde, de procedéncia estrangeira ou ndo, devera ser indicada a situacdo atual de registro
junto a agéncias regulatérias do pais de origem;

c) descricdo detalhada e ordenada do projeto de pesquisa (material e métodos, casuistica, resultados esperados
e bibliografia);

d) analise critica de riscos e beneficios;

e) duracgdo total da pesquisa, a partir da aprovacao;

f) explicitacdo das responsabilidades do pesquisador, da instituicdo, do promotor e do patrocinador;
g) explicitacdo de critérios para suspender ou encerrar a pesquisa;

h) local da pesquisa: detalhar as instalagdes dos servigos, centros, comunidades e instituicdes nas quais se
processardo as varias etapas da pesquisa;

i) demonstrativo da existéncia de infra-estrutura necessaria ao desenvolvimento da pesquisa e para atender
eventuais problemas dela resultantes, com a concordancia documentada da instituicdo;

j) orcamento financeiro detalhado da pesquisa: recursos, fontes e destinagdo, bem como a forma e o valor da
remuneragao do pesquisador;

I) explicitacdo de acordo preexistente quanto a propriedade das informacGes geradas, demonstrando a
inexisténcia de qualquer cldusula restritiva quanto a divulgagdo publica dos resultados, a menos que se trate de
caso de obtengdo de patenteamento; neste caso, os resultados devem se tornar publicos, tdo logo se encerre a
etapa de patenteamento;

m) declaracédo de que os resultados da pesquisa serdo tornados publicos, sejam eles favoraveis ou ndo; e
n) declaragdo sobre o uso e destinagao do material e/ou dados coletados.

VI.3 - informacdes relativas ao sujeito da pesquisa:
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a) descrever as caracteristicas da populagdo a estudar: tamanho, faixa etaria, sexo, cor (classificacdo do IBGE),
estado geral de salde, classes e grupos sociais, etc. Expor as raz6es para a utilizacdo de grupos vulneraveis;

b) descrever os métodos que afetem diretamente os sujeitos da pesquisa;

c) identificar as fontes de material de pesquisa, tais como espécimens, registros e dados a serem obtidos de
seres humanos. Indicar se esse material serd obtido especificamente para os propdsitos da pesquisa ou se sera
usado para outros fins;

d) descrever os planos para o recrutamento de individuos e os procedimentos a serem seguidos. Fornecer
critérios de inclusdo e exclusdo;

€) apresentar o formulario ou termo de consentimento, especifico para a pesquisa, para a apreciagdo do Comité
de Etica em Pesquisa, incluindo informagbes sobre as circunstancias sob as quais o consentimento sera obtido,
quem ird tratar de obté-lo e a natureza da informacdo a ser fornecida aos sujeitos da pesquisa;

f) descrever qualquer risco, avaliando sua possibilidade e gravidade;

g) descrever as medidas para protecdo ou minimizagdo de qualquer risco eventual. Quando apropriado,
descrever as medidas para assegurar os necessarios cuidados a salde, no caso de danos aos

individuos. Descrever também os procedimentos para monitoramento da coleta de dados para prover a
seguranga dos individuos, incluindo as medidas de protecdo a confidencialidade; e

h) apresentar previsdo de ressarcimento de gastos aos sujeitos da pesquisa. A importéncia referente ndo
podera ser de tal monta que possa interferir na autonomia da decisdo do individuo ou responsavel de participar
ou ndo da pesquisa.

VI.4 - qualificagdo dos pesquisadores: "Curriculum vitae" do pesquisador responsavel e dos demais
participantes.

VI.5 - termo de compromisso do pesquisador responsavel e da instituicido de cumprir os termos desta
Resolugao.

VII - COMITE DE ETICA EM PESQUISA-CEP

Toda pesquisa envolvendo seres humanos deverd ser submetida & apreciacdo de um Comité de Etica em
Pesquisa.

VIL.1 - As instituicBes nas quais se realizem pesquisas envolvendo seres humanos deverdo constituir um ou
mais de um Comité de Etica em Pesquisa- CEP, conforme suas necessidades.

VII.2 - Na impossibilidade de se constituir CEP, a instituicdo ou o pesquisador responsavel devera submeter o
projeto a apreciacdo do CEP de outra instituigdo, preferencialmente dentre os indicados pela Comissdao Nacional
de Etica em Pesquisa (CONEP/MS).

VIL.3 - Organizacdo - A organizacdo e criagdo do CEP sera da competéncia da instituicdo, respeitadas as
normas desta Resolugdo, assim como o provimento de condicdes adequadas para o seu funcionamento.

VII.4 - Composicdo - O CEP devera ser constituido por colegiado com nimero ndo inferior a 7 (sete) membros.
Sua constituicdo devera incluir a participacdo de profissionais da area de salde, das ciéncias exatas, sociais e
humanas, incluindo, por exemplo, juristas, tedlogos, socidlogos, filésofos, bioeticistas e, pelo menos, um
membro da sociedade representando os usuarios da instituicdo. Podera variar na sua composicdo, dependendo
das especificidades da instituicdo e das linhas de pesquisa a serem analisadas.

VIL.5 - Terd sempre carater multi e transdisciplinar, ndo devendo haver mais que metade de seus membros
pertencentes a mesma categoria profissional, participando pessoas dos dois sexos. Podera ainda contar com
consultores "ad hoc", pessoas pertencentes ou ndo a instituicdo, com a finalidade de fornecer subsidios
técnicos.

VIL.6 - No caso de pesquisas em grupos vulneraveis, comunidades e coletividades, devera ser convidado um
representante, como membro "ad hoc" do CEP, para participar da analise do projeto especifico.

VII.7 - Nas pesquisas em populagdo indigena devera participar um consultor familiarizado com os costumes e
tradicbes da comunidade.

VII.8 - Os membros do CEP deverdo se isentar de tomada de decisdao, quando diretamente envolvidos na
pesquisa em anélise.

VII.9 - Mandato e escolha dos membros - A composicdo de cada CEP deverd ser definida a critério da
instituicdo, sendo pelo menos metade dos membros com experiéncia em pesquisa, eleitos pelos seus pares. A
escolha da coordenagdo de cada Comité devera ser feita pelos membros que compem o colegiado, durante a
primeira reunido de trabalho. Serd de trés anos a duragdo do mandato, sendo permitida recondugdo.

VII.10 - Remuneragao - Os membros do CEP ndo poderdo ser remunerados no desempenho desta tarefa, sendo
recomendavel, porém, que sejam dispensados nos horarios de trabalho do Comité das outras obrigagdes nas
instituicGes as quais prestam servigo, podendo receber ressarcimento de despesas efetuadas com transporte,
hospedagem e alimentagdo.
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VII.11 - Arquivo - O CEP deverd manter em arquivo o projeto, o protocolo e os relatérios correspondentes, por
5 (cinco) anos apos o encerramento do estudo.

VII.12 - Liberdade de trabalho - Os membros dos CEPs deverdo ter total independéncia na tomada das decisGes
no exercicio das suas funcGes, mantendo sob carater confidencial as informacGes recebidas. Deste modo, ndo
podem sofrer qualquer tipo de pressdo por parte de superiores hierdrquicos ou pelos interessados em
determinada pesquisa, devem isentar-se de envolvimento financeiro e ndo devem estar submetidos a conflito
de interesse.

VII.13 - Atribuicdes do CEP:

a) revisar todos os protocolos de pesquisa envolvendo seres humanos, inclusive os multicéntricos, cabendo-lhe
a responsabilidade primaria pelas decisdes sobre a ética da pesquisa a ser desenvolvida na instituigdo, de modo
a garantir e resguardar a integridade e os direitos dos voluntérios participantes nas referidas pesquisas;

b) emitir parecer consubstanciado por escrito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, identificando com clareza o
ensaio, documentos estudados e data de revisdo. A revisdo de cada protocolo culminard com seu
enquadramento em uma das seguintes categorias:

aprovado;

com pendéncia: quando o Comité considera o protocolo como aceitavel, porém identifica determinados
problemas no protocolo, no formuldrio do consentimento ou em ambos, e recomenda uma

revisdo especifica ou solicita uma modificacdo ou informagdo relevante, que devera ser atendida em 60
(sessenta) dias pelos pesquisadores;

retirado: quando, transcorrido o prazo, o protocolo permanece pendente;
ndo aprovado; e

aprovado e encaminhado, com o devido parecer, para apreciacio pela Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa
-CONEP/MS, nos casos previstos no capitulo VIII, item 4.c.

c) manter a guarda confidencial de todos os dados obtidos na execugdo de sua tarefa e arquivamento do
protocolo completo, que ficara a disposicdo das autoridades sanitarias;

d) acompanhar o desenvolvimento dos projetos através de relatérios anuais dos pesquisadores;
e) desempenhar papel consultivo e educativo, fomentando a reflexdo em torno da ética na ciéncia;

f) receber dos sujeitos da pesquisa ou de qualquer outra parte denlncias de abusos ou notificacdo sobre fatos
adversos que possam alterar o curso normal do estudo, decidindo pela continuidade, modificagdo ou suspensdo
da pesquisa, devendo, se necessario, adequar o termo de consentimento. Considera-se como anti-ética a
pesquisa descontinuada sem justificativa aceita pelo CEP que a aprovou;

g) requerer instauracdo de sindicadncia a direcdo da instituicdo em caso de denuncias de irregularidades de
natureza ética nas pesquisas e, em havendo comprovacdo, comunicar a Comissdo Nacional de Etica em
Pesquisa-CONEP/MS e, no que couber, a outras instancias; e

h) manter comunicagdo regular e permanente com a CONEP/MS.
VIIL.14 - Atuagdo do CEP:

a) A revisdo ética de toda e qualquer proposta de pesquisa envolvendo seres humanos ndo podera ser
dissociada da sua analise cientifica. Pesquisa que ndo se faca acompanhar do respectivo protocolo ndo deve ser
analisada pelo Comité.

b) Cada CEP devera elaborar suas normas de funcionamento, contendo metodologia de trabalho, a exemplo de:
elaboragdo das atas; planejamento anual de suas atividades; periodicidade de reuniGes; nimero minimo de
presentes para inicio das reunides; prazos para emissdo de pareceres; critérios para solicitacdo de consultas de
experts na area em que se desejam informagdes técnicas; modelo de tomada de decisdo, etc.

VIII - COMISSAO NACIONAL DE ETICA EM PESQUISA (CONEP/MS)

A Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa - CONEP/MS é uma instancia colegiada, de natureza consultiva,
deliberativa, normativa, educativa, independente, vinculada ao Conselho Nacional de Saude.

O Ministério da Saude adotard as medidas necessarias para o funcionamento pleno da Comissdo e de sua
Secretaria Executiva.

VIII.1 - Composicdo: A CONEP terd composicdo multi e transdiciplinar, com pessoas de ambos 0s sexos e
devera ser composta por 13 (treze) membros titulares e seus respectivos suplentes, sendo 05 (cinco) deles
personalidades destacadas no campo da ética na pesquisa e na saude e 08 (oito) personalidades com
destacada atuagdo nos campos teoldgico, juridico e outros, assegurando-se que pelo menos um seja da area de
gestdo da saude. Os membros serdo selecionados, a partir de listas indicativas elaboradas pelas instituigbes
que possuem CEP registrados na CONEP, sendo que 07 (sete) serdo escolhidos pelo Conselho Nacional de
Saude e 06 (seis) serdo definidos por sorteio. Podera contar também com consultores e membros "ad hoc",
assegurada a representacdo dos usuarios.

VIII.2 - Cada CEP podera indicar duas personalidades.
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VIIL.3 - O mandato dos membros da CONEP sera de quatro anos com renovacdo alternada a cada dois anos, de
sete ou seis de seus membros.

VIII.4 - Atribuicdes da CONEP - Compete a CONEP o exame dos aspectos éticos da pesquisa envolvendo seres
humanos, bem como a adequacéo e atualizagdo das normas atinentes. A CONEP consultara a sociedade sempre
que julgar necessario, cabendo-lhe, entre outras, as seguintes atribuigées:

a) estimular a criagdo de CEPs institucionais e de outras insténcias;
b) registrar os CEPs institucionais e de outras instancias;

c) aprovar, no prazo de 60 dias, e acompanhar os protocolos de pesquisa em areas tematicas especiais tais
como:

1- genética humana;
2- reprodugao humana;

3- farmacos, medicamentos, vacinas e testes diagndsticos novos (fases I, II e III) ou ndo registrados no pais
(ainda que fase 1IV), ou quando a pesquisa for referente a seu uso com modalidades, indicagdes, doses ou vias
de administracdo diferentes daquelas estabelecidas, incluindo seu emprego em combinacdes;

4- equipamentos, insumos e dispositivos para a saude novos, ou ndo registrados no pais;
5- novos procedimentos ainda ndo consagrados na literatura;

6- populagbes indigenas;

7- projetos que envolvam aspectos de biossegurancga;

8- pesquisas coordenadas do exterior ou com participacdo estrangeira e pesquisas que envolvam remessa de
material bioldgico para o exterior; e

9- projetos que, a critério do CEP, devidamente justificado, sejam julgados merecedores de andlise pela
CONEP;

d) prover normas especificas no campo da ética em pesquisa, inclusive nas areas tematicas especiais, bem
como recomendacgles para aplicagdo das mesmas;

e) funcionar como instancia final de recursos, a partir de informacGes fornecidas sistematicamente, em carater
ex-oficio ou a partir de denuncias ou de solicitagdo de partes interessadas, devendo manifestar-se em um prazo
ndo superior a 60 (sessenta) dias;

f) rever responsabilidades, proibir ou interromper pesquisas, definitiva ou temporariamente, podendo requisitar
protocolos para revisdo ética inclusive, os ja aprovados pelo CEP;

g) constituir um sistema de informagdo e acompanhamento dos aspectos éticos das pesquisas envolvendo seres
humanos em todo o territorio nacional, mantendo atualizados os bancos de dados;

h) informar e assessorar o MS, o CNS e outras instancias do SUS, bem como do governo e da sociedade, sobre
questdes éticas relativas a pesquisa em seres humanos;

i) divulgar esta e outras normas relativas a ética em pesquisa envolvendo seres humanos;

j) a CONEP juntamente com outros setores do Ministério da Saude, estabelecerda normas e critérios para o
credenciamento de Centros de Pesquisa. Este credenciamento devera ser proposto pelos setores do Ministério
da Saude, de acordo com suas necessidades, e aprovado pelo Conselho Nacional de Salde; e

|) estabelecer suas préprias normas de funcionamento.
VIIL.5 - A CONEP submetera ao CNS para sua deliberacgdo:

a) propostas de normas gerais a serem aplicadas as pesquisas envolvendo seres humanos, inclusive
modificagGes desta norma;

b) plano de trabalho anual;

c) relatério anual de suas atividades, incluindo sumario dos CEP estabelecidos e dos projetos analisados.

IX - OPERACIONALIZAGAO

IX.1 - Todo e qualquer projeto de pesquisa envolvendo seres humanos deverd obedecer as recomendactes
desta Resolugdo e dos documentos endossados em seu preambulo. A responsabilidade do pesquisador é
indelegavel, indeclindvel e compreende os aspectos éticos e leagis.

IX.2 - Ao pesquisador cabe:

a) apresentar o protocolo, devidamente instruido ao CEP, aguardando o pronunciamento deste, antes de iniciar
a pesquisa;
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b) desenvolver o projeto conforme delineado;
c) elaborar e apresentar os relatérios parciais e final;
d) apresentar dados solicitados pelo CEP, a qualquer momento;

e) manter em arquivo, sob sua guarda, por 5 anos, os dados da pesquisa, contendo fichas individuais e todos
os demais documentos recomendados pelo CEP;

f) encaminhar os resultados para publicagdo, com os devidos créditos aos pesquisadores associados e ao
pessoal técnico participante do projeto;

g) justificar, perante o CEP, interrupcao do projeto ou a ndo publicacdo dos resultados.
IX.3 - O Comité de Etica em Pesquisa institucional devera estar registrado junto & CONEP/MS.

IX.4 - Uma vez aprovado o projeto, o CEP passa a ser co-responsavel no que se refere aos aspectos éticos da
pesquisa.

IX.5 - Consideram-se autorizados para execucdao, os projetos aprovados pelo CEP, exceto os que se
enquadrarem nas areas tematicas especiais, os quais, apds aprovagdo pelo CEP institucional deverdo ser
enviados a CONEP/MS, que dara o devido encaminhamento.

IX.6 - Pesquisas com novos medicamentos, vacinas, testes diagndsticos, equipamentos e dispositivos para a
sallde deverdo ser encaminhados do CEP a CONEP/MS e desta, apds parecer, a Secretaria de Vigilancia
Sanitaria.

IX.7 - As agéncias de fomento a pesquisa e o corpo editorial das revistas cientificas deverdo exigir
documentagdo comprobatdéria de aprovagdo do projeto pelo CEP e/ou CONEP, quando for o caso.

IX.8 - Os CEP institucionais deverdo encaminhar trimestralmente a CONEP/MS a relacdo dos projetos de
pesquisa analisados, aprovados e concluidos, bem como dos projetos em andamento e, imediatamente, aqueles
suspensos.

X. DISPOSICOES TRANSITORIAS

X.1 - O Grupo Executivo de Trabalho-GET, constituido através da Resolugdo CNS 170/95, assumirda as
atribuicdes da CONEP até a sua constituicdo, responsabilizando-se por:

a) tomar as medidas necessarias ao processo de criagdo da CONEP/MS;
b) estabelecer normas para registro dos CEP institucionais;
X.2 - O GET tera 180 dias para finalizar as suas tarefas.

X.3 - Os CEP das instituicGes devem proceder, no prazo de 90 (noventa) dias, ao levantamento e analise, se for
o caso, dos projetos de pesquisa em seres humanos ja em andamento, devendo encaminhar a CONEP/MS, a
relagdo dos mesmos.

X.4 - Fica revogada a Resolugdo 01/88.

ADIB D. JATENE

Presidente do Conselho Nacional de Saulde

Homologo a Resolugdo CNS n° 196, de 10 de outubro de 1996, nos termos do Decreto de Delegagdo de
Competéncia de 12 de novembro de 1991.

ADIB D. JATENE

Ministro de Estado da Saude
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