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ANALISE DE TRANSFERENCIA

Documentos e informagdes necessarias para a solicitacio e analise:

Conforme Parecer CNE/CES n° 379/2004 encontrado em http://portal.mec.gov.br

1. Declaragdo - via original expedida pela Instituigdo de Ensino Superior frequentada anteriormente, com a situagéo

académica expressa (se 0 aluno estiver com situagao trancado, deve constar a validade do trancamento).

2. Historico Escolar Oficial — via original expedida pela Instituicdo de Ensino Superior frequentada anteriormente,

contendo:

2.1. Informagbes do Ato Autorizativo de érgdo competente, da Instituicdo e Curso frequentado anteriormente pelo
requente;

2.2. Nome completo do aluno, nacionalidade, nimero do RG e estado emissor, filiagdo, data e local de nascimento;
2.3. Informacdes sobre a forma de ingresso: més e ano, classificacéo;

2.4. Data de expedicdo e assinatura identificada (nome/cargo/carimbo) das autoridades académicas da IES emitente;

2.5. Nome, carga horéria, ano / semestre das disciplinas e demais atividades cursadas;

2.6. Mengao final: Aprovado ou Reprovado nas disciplinas e demais atividades cursadas;

Obs: Caso o historico ndo apresente a mengao final, devera apresentar a informagéo do critério de promogao e

avaliagao no rodapé ou campo de observagao do formulario;

2.7. Informages sobre o critério de avaliagdo e promogéo da IES emitente;

2.8. Informagdes sobre o ENADE, conforme Legislagdo Educacional vigente;

2.9. Programas (com ementas) das disciplinas cursadas com aprovagdo — via original com assinatura identificada
(nome/cargo/carimbo) das autoridades académicas da IES emitente;
Obs: Se emitidos pela internet, deveréo conter: assinatura identificada (nome/cargo/carimbo) do responsavel
pela emissdo de documento junto a IES.

2.10. O requerente que possuir dispensa de disciplina de instituicdo anterior, devera apresentar histérico e
programas (nos mesmos padrdes acima dispostos). Se possuir dispensa de disciplina emitida por mais de uma

IES, devera apresentar a documentagao de todas (histdrico e programas).
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Observacgoes

» O numero de programas deve ser idéntico ao das disciplinas cursadas com aprovagéo, caso queira que todas
as disciplinas constantes no historico sejam analisadas para possivel aproveitamento.

« Apds conclusao da andlise de transferéncia e efetivagdo da matricula, o requerente sé podera solicitar novo
aproveitamento de estudos no semestre seguinte, segundo prazos fixados pelo calendario académico.

< Em hipétese alguma o requerente devera entregar documentos diretamente a coordenacéo de curso.
« Disciplinas cursadas ha mais de 10 anos ndo serdo aproveitadas.
« Nao sera permitido o aproveitamento de estudos de cursos frequentados concomitantemente.

« Ao término da analise, o aluno devera solicitar vista do processo, para assinatura, ciéncia e concordancia com
0s aproveitamentos dos estudos.

e O aluno podera solicitar revisdo do aproveitamento de estudos até 15 dias apds a conclusdo da analise
realizada pela coordenagao de curso.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA MATRICULA

* Prova de concluséo do Ensino Médio ou estudo equivalente, assim declarado por érgdo competente por meio de:

Certificado e Histérico Escolar do Ensino Médio (cdpia autenticada);

»  Certiddo de nascimento ou casamento (cdpia simples);

«  Comprovante de quitacdo das obrigacdes militares (cdpia simples);
e Cédula de Identidade ou Carteira Profissional (cépia simples);

e Titulo Eleitoral (cépia simples);

»  CPF (copia simples);

» 01 foto 3x4 (recente);

»  Comprovante de enderego atualizado (copia simples).

» Copia de RG, CPF e comprovante de enderego quando for realizada por terceiros, no caso do aluno menor de idade.



